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Presentacion

Este Libro de ejercicios de LibreOffice Calc es una herramienta
para practicar en la adquisicién de habilidades ofimaticas con
cualquier hoja de calculo aunque esta especialmente orientado a

ser desarrollado con la suite ofimatica LibreOffice.

El material forma parte de los cursos online de LibreOffice
publicados y distribuidos desde https://oficinalibre.net. Consiste
en un conjunto de enunciados de tareas a realizar, para las cuales se acompafian los

adecuados archivos de practicas.

Su principal propdsito es poder ser distribuido independientemente de los cursos, lo
gue permitira utilizarlo en multiples contextos y formatos. Los archivos de practicas
estan organizados siguiendo la misma numeracion de los capitulos, que se
corresponden con las unidades didacticas de los cursos correspondientes (1.x para el
nivel inicial, 2.x para el nivel avanzado)..

Estad a disposicion publica de profesores y estudiantes de ofimatica, asi como
cualquier otro centro, institucién y empresa, manteniendo las condiciones de la
licencia Creative Commons BY-SA 4.0.

iDisfrutadlo!

Ismael Fanlo <ifanlo@ifanlo.com>

*ifanlo - soluciones libres* http://ifanlo.com
- Consultoria en migraciones a software libre
- Soporte ofimatico online

- E-learning

- Formacion informatica presencial
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1.1. Creacion de documentos en Calc

Para practicar los temas vistos en esta unidad didactica te sugerimos los siguientes
ejercicios.

Los documentos necesarios para realizar los ejercicios se encuentran en la carpeta
1.1 de los archivos de practicas.

iDisfruta de la tarea!

+ Practicas de familiarizacion con el entorno de Calc

Para acostumbrarte al entorno de Calc, realiza las siguientes tareas:

+ Inicia una nueva hoja de calculo. Sin escribir datos en ninguna celda pulsa
Ctrl + 1 Abajo Yy, seqguidamente, Ctrl + - Derecha . ¢En qué celda
estas? Si, has llegado al fin del universo de la hoja de calculo, la celda
AMJ1048576 (este limite puede variar segun la version del programa utilizada).
)

» Vuelve a la celda A1, escribe diferentes textos y valores en diferentes celdas y
experimenta con las diferentes combinaciones de teclas Ctrl y Mayusc con
flechas del teclado. Si escribes algun valor muy grande es posible que se te
muestre como #########. No te preocupes por eso; en el préximo médulo
veras como ensanchar las columnas o modificar el formato para evitar ese feo
efecto.

» Explora los diferentes menus que Calc pone a nuestra disposicién. No te
preocupes si en estos momentos no entiendes lo que hacen las diferentes
opciones.

« En una hoja de calculo, activa y desactiva las diferentes barras de herramientas
mediante el menu Ver > Barras de herramientas. No te preocupes si algunas
no se muestran; eso es porque dependen de un contexto determinado. Al
final, asegurate de que se muestren las barras de herramientas Estandar y
Formato.

+ ¢(Dénde aparecen las barras?

» ¢(Puedes acoplarlas a los laterales de la ventana?

» Activa y desactiva los botones visibles y explora las otras opciones del
menu contextual.

» Explora las diferentes opciones de la barra lateral de herramientas. No te
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preocupes si en estos momentos no entiendes lo que hacen las diferentes
opciones.

En una hoja de calculo, haz clic sobre el cuadro de nombres, escribe J300 y
pulsa Intro. Comprueba como te has desplazado hasta la celda J300. Prueba
esta técnica varias veces con diferentes referencias a celdas

Escribe en el cuadro de nombres la referencia B2:D10. ;Qué ha ocurrido?

+ Practica de edicion basica

Efectua la practica que detallamos paso a paso. En una hoja de calculo vacia:

1.

Situate en la celda A1. Haz clic en el drea de edicién de la barra de formulas.
Escribe un texto cualquiera y pulsa, en la barra de formulas, el botén Aplicar.

. Situate en la celda A2. Haz doble clic en la celda. Escribe un texto cualquieray

pulsa Intro. Comprobaras como automaticamente se desplaza la celda activa a
A3.

. Situate en la celda A1 (que contendra el texto introducido en el paso 1),

comienza a escribir un texto cualquiera pero en vez de introducirlo, en la barra
de férmulas pulsa el botén Cancelar. Comprobaras que sigue habiendo el
mismo texto que antes.

. En la misma celda, comienza a escribir un texto y en vez de introducirlo, pulsa

la tecla Esc. Comprobaras que el comportamiento es idéntico al del paso 3.

. Enla misma celda, haz doble clic en la celda y modifica el texto,

introduciéndolo con Aplicar o Intro, a tu eleccidn.

. En la misma celda, haz clic en el area de edicion de la barra de formulas 'y

vuelve a modificar el texto.

. Enla misma celda, pulsa la tecla F2y vuelve a modificar el texto.
. Situate en la celda A3, pulsa el botén Funcién (el simbolito = a la izquierda del

area de edicion) y en el area de edicion, a continuacion del simbolo igual (=)
que aparecera, escribe 100/3 y pulsa Aplicar. jHas escrito tu primera férmula!
Compara el contenido del area de edicion con lo que se muestra en la celda A3.

Tras realizar esta practica, obtendras algo parecido a la siguiente imagen:
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1 a3 -] & £ = [-1003 ]
B | C D E ||
1 |Ejemplol modificado por enésima vez B

1 2 |Ejemplo2
I 533.3333333
4

_ 5 |

Resultado de la prdctica sugerida

+ Practica de creacion de archivos de Calc

Para familiarizarte con las diferentes maneras de crear un nuevo documento, tal
como hemos visto en este apartado, sigue los siguientes pasos:

1. Inicia el programa LibreOffice y pulsa sobre Libro de Calc.

2. En el nuevo documento, pulsa sobre el boton Nuevo de la barra de
herramientas Estandar.

3. En el nuevo documento creado, selecciona Archivo > Nuevo > Hoja de Cdlculo.

4, Pulsa ctrl + U .

Deberias haber creado cuatro nuevos libros: Sin titulo 1, Sin titulo 2, Sin titulo 3y
Sin titulo 4. Compruébalo, seleccionando uno u otro desde el menu Ver.

No es preciso que guardes los documentos al salir del programa.

+ Practica de guardar documentos

Para practicar los conceptos expuestos, realiza las siguientes tareas:

1. Crea un nuevo documento de Calc e introduce cualquier contenido en algunas
celdas.

. Guarda el documento con el nombre Primeras practicas.

. Modifica o afiade mas contenidos al documento.

. Guarda el documento.

o b~ W N

. Vuélvelo a guardar, pero esta vez en otra ubicacion. Pista: Archivo > Guardar
como.

6. Guardalo de nuevo en la ubicacién original, pero cambiando su nombre a Mas
practicas.

+ Ejericio de abrir y guardar en diferentes formatos

Para familiarizarte con el trabajo con diferentes tipos de archivo, sigue los siguientes
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pasos:

1.

6.

Desde LibreOffice, abre el archivo calificaciones.xls. No lo hagas desde el
explorador de archivos de Windows, pues si tienes instalado Microsoft Office,
se abrira con Excel.

. Guarda el documento como Hoja de calculo ODF manteniendo el nombre

original (s6lo cambiara la extension).

. Seguidamente, guarda el archivo en formato Texto CSV, aceptando las

opciones por defecto.

. Cierra el documento.
. Abre con el Bloc de notas o WordPad el archivo calificaciones.csv que se ha

generado en el paso 3y observa como es realmente el contenido de ese
documento en formato CSV.
Vuelve a abrir el documento calificaciones.ods que se creé en el paso 3.

Como puedes comprobar, ahora en la carpeta tendras tres versiones del archivo:

calificaciones.xls
calificaciones.ods
calificaciones.csv
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1.2. Edicidon y formato de filas, columnas y hojas

Para entrenar las materias vistas en esta unidad didactica te sugerimos los siguientes
ejercicios que te permitiran practicar con la edicion basica y formato de filas,
columnas y hojas.

Los documentos necesarios para realizar los ejercicios se encuentran en la carpeta
1.2 de los archivos de practicas.

Los nombres de los colores pueden variar segun la version de LibreOffice o la paleta
de colores utilizada. Si no encuentras el color solicitado, escoge a tu eleccién alguno
similar.

iDisfruta de la tarea!

+ Ejercicios de cortar, copiar y pegar

Realiza los pasos siguientes:

1. Abre el archivo calculo-precios.ods.

2. Guardalo con el nombre calculo-precios-modificado.ods.

3. Mueve (con tu método preferido) el rango B6:G17 a la celda A1.

4. Copia el rango con los datos (que ahora es A1:F12) de la hoja Producto 1, a
las hojas Producto 2 y Producto 3.

5. Guarda los cambios.

Las tres hojas Producto 1, Producto 2 y Producto 3 deberan tener un aspecto como
el siguiente:

A c | o E F

1 |Calculo de precio unitario segfm Descuento y Recargo
2
3 Cantidad | Descuento | Contado 30 dias 60 dias 90 dias
4 1000 0%
5 5000 2%
& 10000 5%
7 15000 10%
3 30000 15%
]

10 Recargos -5% 0% 5% T
11
12 |Precio sin descuento 2000
13
14 "

Aspecto final del libro calculo-precios-modificado.ods

oNole
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Realiza las siguientes operaciones:

. Abre el archivo antiguedad-saldos.ods.

. Guardalo con el nombre antiguedad-saldos-modificado.ods.

. Mueve el rango A19:B19 a la celda D1.

. Crea una nueva hoja dentro del documento y llamala Copia.

. Copia todo el rango de datos A1:E16 en la celda A1 de la hoja copia sin que se
copien los valores numéricos ni las fechas. Dicho de otra manera: copia sélo
los textos y formatos. Pista: si usas el pegado especial, lo puedes hacer todo en
un solo paso.

g b~ W N -

6. Guarda el documento.

La apariencia final de la hoja Copia deberia ser como se ve en la imagen.

B | C | D E F
Relaciéon de facturas pendient?l a fecha:

Cliente Factura Importe Vencimiento |Retraso dias
Carnicer Herals
Alvarez Justo
Arana Higueras
Hidalgo Jimen
Lopez Vara
Martin Peria
Sierra Garzan
Gonzalez Sugvo

[2%]

Total importe
Retraso medip ponderado b

il e et L Fr =
ummh‘w‘m.—lcmm”mmhwm

-
<]

Apariencia final de la hoja Copia

+ Ejercicio de aplicaciéon de formatos

Realiza los siguientes pasos:

1. Abre el archivo animales-raza.ods

2. Guardalo con el nombre animales-raza-formateado.ods.

3. En todas las celdas de la fila 1 establece la fuente Verdana, negrita, tamafo 20
pt, color Cian, con efecto sombra.

4. En la fila 2 establece la fuente en negrita y cursiva.

5. En la fila 4 establece la fuente en negrita, tamafio 11 pt, color Cian 6.
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6. Guarda los cambios. En este punto el documento deberia tener una apariencia
similar a la de la imagen.

N [ : | = : | = ] - I = - | = T [ : ;
= y = Tl - 1]
L CABANA "EL OMBU
2 Descripcion de Animales de Pedigree al cierre del Ejercicio 2000
_3 |
4 |Nro_Reg Nombre Especie Raza Sexo Procedencr Pelaje Fech_Nac Euros
5 7623 Rainprof Ovino Corriedale Macho Australia Blanco 12/09/93 1790
[ 245 Assailant Bovino Holando Hembra Canada Overo Negro 30/08/91 2800
7 2623 Mafiero Ovino Ideal Hembra Uruguay Blanco 23/03/91 1560

Apariencia del documento de prdctica

7. Centra todas las celdas de la fila 4.

8. Centra el contenido de los rangos A5:A19, E5:E19 y H5:H19 (correspondientes
a los datos bajo Nro_reg, Sexo y Fech_Nac).

9. Combinay centra las celdas del rango A1:I1, moviendo a la primera celda el
contenido de las celdas ocultas.

10.Combinay centra las celdas del rango A2:I2, moviendo a la primera celda el
contenido de las celdas ocultas.

11.Guarda los cambios. En este momento, la apariencia del documento debe ser
similar a la de la imagen.

B_l = | D__.__..|_._ m— ] = [ T — |
e i = T Y1-11LL
CABANA "EL OMBU
Descripcion de Animales de Pedigree al cierre del Ejercicio 2000 i
£
4 | Nro_Reg Nombre Especie Raza Sexo  4rocedenci* Pelaje Fech_Nac Euros
g 7623 Rainprof Ovino Comiedale Macho  Australia Blanco 12/09/93 1790
6 245 Assailant Bovino Holando Hembra Canada Overo Negro 30/08/91 2800
7 2623 Mafero Ovino Ideal Hembra  Uruguay Blanco 23/03/91 1560

Apariencia del documento de prdctica

12.Aplica a la celda A1 (que combina hasta la I1) el color de fondo Azure 2.

13.Aplica a la celda A2 (combinada hasta I2) el color de fondo Gris 1.

14.En todo el rango de datos A4:119, establece un borde punteado de 1 pt en el
borde exterior y lineas horizontales.

15.Guarda los cambios. La hoja presentara una apariencia similar a la de la
imagen.

Apariencia del documento de prdctica
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E E

CABANA "EL OMBU"

Descripcidn de Animales de Pedigree al cierre del Ejercicio 2000

2
E]
4 | Nro_Reg Nombre Especie Raza Sexo  “rocedencir Pelaje Fech_Nac Euros
5 7623 Rainprof Ovino Corriedale Macho  Australia Blanco 1.2/09/93 1790
[ 245 Assailant Bovino Holando Hembra  Canada Overo Megro 30/08/91 2800,
7 2623 Mafiero Ovino Ideal Hembra  Uruguay Blanco 23/03/91 1560,
16.En el rango A5:A19 (bajo Nro_Req) aplica formato de numero sin decimales 'y
separador de miles.
17.En el rango I5:I19 (bajo Euros) aplica formato de moneda, con simbolo €, dos
decimales y separador de miles.
18.En el rango H5:H19 (bajo Fecha_Nac), establece el formato de fecha: "31 de
diciembre de 1999". Es correcto que aparezca ###, lo que nos informa de que
con el ancho actual de columna no se puede mostrar los datos en el formato
solicitado.
19.Las columnas F y H no muestran correctamente la informacion. Aplica en
ambas la anchura 6ptima de columna.
20.Guarda los cambios. La apariencia del documento sera como sigue.
A E G D E F G H 1
! CABANA "EL OMBU"
2 Descripcidn de Animales de Pedigree al cierre del Ejercicio 2000
3
4 |'Nro Reg MNombre | Especie Raza Sexo Procedencia Pelaje Fech Nac Euros
5 7.623  Rainprof Ovino Corriedale Macho Australia Blanco 12 de septiembre de 1993 1 790 00 €
& 245 Assailant Bovino Holando Hembra Canada Overo Megro 30 de agosto de 1891 2.800.00 €
7 2.623  Mafero Ovino Ideal Hembra Uruguay Blanco 23 de marzo de 1991 1.560.00 €

Apariencia del documento de prdctica

21.Determina para la fila 1, una altura de fila de 1,50 cm.

22.Establece en lafila 2, una altura de fila de 1,00 cm.

23.Establece en lafila 4, una altura 6ptima de fila, con un espaciado adicional de
0,3 cm.

24.Aplica a la fila 4 una alineacién vertical al medio.

25.Guarda los cambios. La apariencia final del documento deberia ser similar a la

imagen.
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2 Descripcion de Animales de Pedigree al cierre del Ejercicio 2000

3

4 | Nro_Reg Nombre Especie Raza Sexo Procedencia Pelaje

5 7.623 __ Rainprof Qvine Corriedale Macho  Australia Blanco

[ 245 Assailant Bovino Holando Hembra  Canada

7 2.623 Marfiero Oving Ideal Hembra _ Uruguay Blanco

8 4.356 i Equino Cuarto Milla Hembra Eeuu Zaino

9 366 1S Equino Criollo Macho _ Uruguay Overo Colorado =

10 4.736 . Young Fagle Bovino Aveerden Angqus Hembra _ Eeuu Toztado

11 3476 . Privileged Qvino Corriedale Macho  Australia Blanco

12 6.382 Answereble  Bovino Hereford Hembra  Uruguay Colorado

13 4.543 Sun Light Equino Criollo Macho  Uruguay Toztado

14 326 Shiner Equino Arabe Hemb Eeuu Zaino A

15 9.456 Prize Bovino Holando Hembra Canada Overo Negro 12 de septiembre de 1991 4.300.00 €
16 13845 Sunken Ovina Lincol Macho  Australia Blanco 14 de noviembre de 1992 1.245,00 €
17 935 Legendery Bovino Holando Hembra  Eeuu Overo Negro 9 de abril de 1989 2.450.00 €
18 8.635 Stormy Ovino Ideal Macho  N.Zelanda Blanco 12 de julio de 1992 1.230,00 €
19 1253 Gaffer Bovino Shorton Macho  Eeuu Tostado 30 de septiembre de 1990 3.260.00 €
)

Apariencia final del documento de prdctica

+ Ejercicio de buscar y reemplazar

Realiza las siguientes tareas:

. Abre el archivo frutas.ods.
. Guardalo con el nombre frutas-modificado.ods.
. Reemplaza todas las ocurrencias de Fernandez por Fernandez.

1
2
3
4. Sustituye todas las ocurrencias de Catalunya por Este,
5. Reemplaza todas las ocurrencias de Andalucia por Sur.
6. Guarda los cambios.

+ Ejercicio de ocultar filas

El libro ventas-ferreteria.ods muestra la informacién de ventas mensuales de tres

unidades de negocio de una ferreteria. Debes realizar un informe para la Direccion

donde sélo se muestre la informacion resumida por trimestres y el total anual. Para
ello, realizaras los siguientes pasos.

1. Abre al archivo ventas-ferreteria.ods.

2. Guardalo con el nombre ventas-ferreteria-resumido.ods.

3. Ocultalasfilas5a7,9a11,13a 15y 17 a 19 (todas las que contienen detalles
de cada mes).

4. Guarda los cambios. El documento debera tener una apariencia similar a la de
la imagen.
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h

A | B | C D E
1 Ventas Ferreteria
2 [Miles de unidades
=
_4 Tornillos | Tuercas Arandelas Total
_ & |Total triml 17.458 22.885 14.829 55.172
_12 |Total trim2 7.931 11.962 20.145 40.038
_16 |Total trim3 16.719 18.096 10.539 45,354
20 |Total trim4 12.247 23.637 13.306 49.190
21 |Total afo 54,355 76.580 58.819 189.754
2
=N
BN

Apariencia final del documento de prdctica

+ Ejercicio de relleno de celdas

Estas preparando una plantilla para controlar diversos gastos semanales de la red

comercial de nuestra empresa.

Para ello, realiza las siguientes tareas:

1. En un nuevo documento de Calc escribe los datos tal como los veras en la

siguiente imagen:

Control semanal de gastos vendedores

“endedor:
Semana:

Dietas
Kilometraje
Muestras
Atenciones

Total

E

C

Modelo para control gastos semanales
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2. En la celda B8 escribe "lunes" (sin las comillas).

3. Completa en la fila 8, los dias de la semana de "lunes" (celda B8) a "domingo"
(celda H8) usando el relleno de celdas.

4. Escribe el texto "Total" en la celda 18.

5. Guarda el documento con el nombre control-gastos-semanales.ods.

A | B | C | D | E | F | G | H | 1 | )
1 |Control semanal de gastos vendedores

3 [Vendedor:
Semana:

8 lunes martes miércoles  jueves viernes sabado domingo Total
9 [Dietas
10 |[Kilometraje
_11 [Muestras
12 [Atenciones

18 |[Total

Apariencia final de la hoja

6. Con los conceptos que muestran las celdas A9 hasta A12 crearas una lista de
ordenacién personalizada para poder volver a utilizar la misma lista de
conceptos en cualquier documento.

7. Para comprobar que has creado correctamente la lista, en la celda F1 escribe
el texto "Dietas" (sin las comillas). Sequidamente, rellena hasta la celda F4.
Deberia completarse automaticamente la lista de conceptos.

8. Cierra el documento sin guardar los ultimos cambios.
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1.3. Formulacién y funciones basicas

Para practicar los temas vistos en esta unidad didactica te sugerimos los siguientes
ejercicios.

Los documentos necesarios para realizar los ejercicios se encuentran en la carpeta
1.3 de los archivos de practicas.

iDisfruta de la tarea!

¢ Ejercicio de formulas aritméticas simples

Realiza los siguientes pasos:

1. Abre el archivo ventas-semestre.ods. Esta hoja de calculo muestra las ventas
de dos productos de enero a junio.

2. Guardalo con el nombre ventas-semestre-calculado.ods.

3. Calcula para cada mes el TOTAL de ventas (rango D4 :D9), como suma de las
ventas del PRODUCTO 1 mas el PRODUCTO 2.

4. Aplica a todos lo valores formato de Moneda (Euro). La apariencia final sera
como en la imagen:

A B | C D E
1 |VENTAS MENSUALES (EN MILES)
2
3 |MES PRODUCTO 1 |PRODUCTO 2| TOTAL
4 |ENERO 100,00 € 40,00€ 140,00 €
5 |FEBRERO 150,00 € 2500€ 175,00 €
6 |MARZO 240,00 € 4100€ 281,00€
7 _|ABRIL 95,00 € 52,00€  14700€
8 |MAYO 75,00 € 167,00 € 24200€
9 |JUNIO 175,00 € 286,00€ 461,00 €
10
11

5. Guarda los cambios y cierra el archivo.
6. Abre el archivo cuenta-explotacion.ods, que contiene una hoja de calculo con
un modelo muy simplificado de cuenta de explotacion.
7. Guardalo con el nombre cuenta-explotaciéon-calculada.ods.
8. Efectua los siguientes calculos sobre los valores de las columnas By C:
» Para cada producto, las VENTAS NETAS (rango B6:C6) son el resultado
de las Ventas menos las Devoluciones.
» Para cada producto, el MARGEN BRUTO (rango B9:C9) es el resultado de
las VENTAS NETAS menos las Amortizaciones y menos los Costes de
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produccion.

» Para cada producto el % S/VENTAS NETAS (rango B10:C10) es el
resultado de dividir el MARGEN BRUTO entre las VENTAS NETAS.

9. Aplica formato de porcentaje sin decimales al rango B10:D10.
10.Aplica formato monetario en Euros al rango B4 :D9.
11.Efectya los siguientes calculos sobre los valores de la columna TOTAL

(columna D):

» Las celdas sin sombreado (D4, D5, D7 y D8) muestran la suma de los
valores correspondientes de PROD. A (columna B) y de PROD. B

(columna c).

» En las celdas sombreadas (D6, D9 y D10) copiaras la formula
correspondiente de las celdas c6, c9y C10.

La apariencia final sera como en la imagen:

A B C D
1 CUENTA DE EXPLOTACION POR PRODUCTOS
2
3 |RESULTADOS POR PRODUCTOS PROD. A PROD. B TOTAL
4 |1.Ventas 30,00 £ 535,00 € 105,00 £
5 |2. Dewvoluciones 3.00 € 7.20 € 12,70 €
6 |3. VENTAS METAS (1 - 2) 44,50 € 47,80 € 92,30 €
7 |4. Amortizaciones 10,50 £ 5,00 £ 15,50 £
& |3. Costes de produccidn 9.00 £ 7.30 € 16,30 £
g9 |6. MARGEN BRUTO (3-4-5) 25,00 € 35,50 € 60,50€
10 % S/VENTAS METAS (6 / 3) 56% 74% B66%

e
=

12.Guarda los cambios y cierra la hoja.

+ Ejercicio de formulas con referencias absolutas y mixtas

Realiza las siguientes tareas:

u A W N -

. Abre el archivo antigiiedad-saldos-modificado.ods.
. Guardalo con el nombre antigiiedad-saldos-calculado.ods.
. Aplica formato Euros a los valores del rango c4:C11 (bajo Importe)
. Enla celda E1 introduce la fecha 1/7/2007.
. Para cada celda del rango E4:E11 (bajo Retraso dias) calcula la diferencia

entre la fecha de la celda E1 y el vencimiento correspondiente a cada factura.
Naturalmente, sélo deberas escribir una formula y copiarla para el resto de las

filas.

El resultado final sera como en la imagen:

oNole
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A | B | C D E
1 |Relacion de facturas pendientes de cobro afecha:| 01/07/2007
2
3 [Cliente Factura Importe Vencimiento  |Retraso dias
4 |Carnicer Heras 197 9.908.00 € 14/06/2007 17
5 |Alvarez Justo 188 11.779.00 € 16/04/2007 76
6 |Arana Higueras 205 7.719.00 € 23/06/2007 8
7 _|Hidalgo Jimena 197 11.412,00 € 04/04/2007 88
8 |Lopez Vara 157 639,00 € 24/02/2007) 127
8 |Martin Pefia 204 1.064,00 € 06/05/2007 56
10 |Sierra Garzdn 229 1.436.00 € 2370472007 9
11 |Gonzilez Suevo 205 2897200 € 24/06/2007] 7
12
5|
6. Abre el archivo calculo-precios-modificado.
7. Guardalo con el nombre calculo-precios-calculado.
A B | c | D | E | F B
1 |Calculo de precio unitario segun Descuento y Recargo
2
3 Cantidad | Descuento | Contado 30 dias 60 dias 90 dias
4 1000 0% 1300 2000 2100 2140
5 5000 2% 1860 1960 2060 2100
B 10000 5% 1800 1900 2000 2040
7 15000 10% 1700 1800 1900 1940
g 30000 16% 1600 1700 1800 1840
9
10 |[Recargos 5% 0% 5% 7% |
11
12 |Precio sin descuento 2000
13
14

8. Este archivo es un proyecto de plantilla para tener a simple vista el precio
unitario resultante de incrementar un Precio sin descuento (celda c12) con un

porcentaje de Recargo (rango C10:F10) y restarle un porcentaje de
Descuento (rango B4 :B8). El objetivo es completar el rango c4:F8 con el

precio unitario resultante para cada combinacion posible de Descuento y

Recargo, utilizando una sola férmula y copiandola en el resto del rango). La

formula a utilizar (en lenguaje humano) sera:

= Precio sin descuento + (Precio sin descuento * Recargo) - (Precio sin

descuento * Descuento)

Por supuesto, su implementacion en la hoja de calculo requerira el uso de

referencias absolutas y referencias mixtas.

Una vez resuelto, obtendras una tabla como se muestra en la imagen:

9. Guarda los cambios y cierra la hoja.

@ O
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+ Ejercicio de formulas con funciones

Realiza las siguientes tareas:

1. Abre el libro complementos.ods. Se trata de una plantilla de facturacion de
diferentes articulos.

2. Guardalo con el nombre complementos-calculados.ods.

3. Teniendo presente la cantidad de unidades para cada articulo (rango c2:c8)y
los precios correspondientes (B12:B18), efectua los calculos de las siguientes
columnas:

e Bruto (columna D) = Unidades * Precio.
* Dto.Base (columna E) = Bruto * % descuento (celda F12).
* Neto (columna F)= Bruto - Dto.Base.
* IVA (columna G) = Neto * % IVA (celda F13).
e Total (columna H) = Neto + IVA.
4. Totaliza en la fila 9 las sumas de las columnas C a H.
5. Aplica a los importes de la tabla el formato Euros. La apariencia deberia ser

como sigue.

A B C ] E F G H
1 |Codigo Descripcion |Unidades  |Bruto Dto.Base  [Neto IVA TOTAL
2 |com ASAS 200 10.000 € 200 € 9.800 € 1.668 € 11.368 €
3 |Coo2 REFUERZOS 150 3.000€ 60 € 2.840 € 470 € 3410 €
4 |CO03 CORDONES 500 5.000€ 100 € 4.900 € 784 € 5.684 €
5 |CO04 BOLSAS 800 64.000 € 1.280 £ 62.720 € 10.035 € T2.755 €
6 |CO05 TAPAS 1900[  133.000 € 2.660€ 130.340 € 20.854 €] 151194 €
7 |CO06 EMBALAJES 200 10.000 € 200 € 9.800 € 1.568 € 11.368 €
g |Coo7 FONDOS 150 6.750 € 135 € 6.615 € 1.058 € 7673 €
9 [TOTAL 3900] 231.750 € 4.635€ 221115 € 36.338 €| 263.453 €
10
-4 AYTIIN e T

6. Guarda los cambios y cierra la hoja.
7. Abre el libro perfect-system.ods.
8. Guardalo con el nombre perfect-system-calculado.ods.
9. Calcula los valores de las columnas D a G segun el siguiente criterio:
* TOTAL (columna D) = UNIDADES * PRECIO UN.
e DTO. (columna E) = TOTAL * % DTO (celda G19).
* CUOTAIVA (columna F) = (TOTAL - DTO.) * % IVA (celda G20).
¢ IMPORTE TOTAL (columna G) = TOTAL - DTO. + CUOTA IVA.
10.En la fila 17 calcula la suma de las columnas B a G.
11.Como no tiene sentido sumar los precios, elimina el contenido de la celda c17.
12.En las filas 24, 25 y 26, calcula respectivamente el promedio, el maximo y el
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minimo de cada una de las columnas B a G.

13.Aplica a todos los valores, excepto los correspondientes a los porcentajes,
formato de Cantidad con dos decimales y separador de miles. Los resultados
de los calculos deberian ser como se muestra:

A B C D E F G s
15 |LB486-50 12,00 1.857,13] 22 28556 1.114.28 4445 97 2561725
16 |LB486-66 14,00 1.411.78] 19.764.92 988,25 3.84310) 22 719,78
17 [TOTALES 204,000 15.156,93[ 223.027,28] 11.151,36] 44.493,94] 256.369,86
18
19 DTO 5%
20 IVA 21%
2 '
23
24 |PROMEDIO: 15.69 1.1656,92] 17.155.94 857,80 3422 61 1972076
25 |MAXIMO: 25,00 1.857.13] 2242370 1.121.19 447353 25776.04
26 |MINIMO 11.00 5BB.99] 1163552 581,78 232129 13.375.03
27
28
n

14.Guarda los cambios y cierra la hoja.
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1.4. Paginacion e impresion en Calc

Para practicar los temas vistos en esta unidad didactica te sugerimos los siguientes
ejercicios.

Los documentos necesarios para realizar los ejercicios se encuentran en la carpeta
1.4 de los archivos de practicas.

Los nombres de colores pueden cambiar segun la version de LibreOffice utilizada. Si
no encuentras algun color especificado, escoge cualquier otro de tu eleccion.

iDisfruta de la tarea!

+ Ejercicio de formato basico de pagina

Sigue los siguientes pasos:

1. Descarga en tu carpeta de trabajo y abre con Calc el libro animales-raza.ods.
2. Guardalo con el nombre animales-raza-modificado.ods. Ten presente que
seguiremos trabajando con él en practicas posteriores.
3. Comprueba en la previsualizaciéon del documento que se muestra en dos
paginas. Aplica los siguientes formatos de pagina:
» Establece la orientacién horizontal
» Establece margenes izquierdo y derecho de 3,00 cm.
» Alinea la tabla verticalmente
4. Vuelve a comprobar la previsualizacién y observa los cambios producidos. El
aspecto deberia ser muy similar al que se ve en la siguiente imagen.
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5. Guarda el documento. Recuerda que lo necesitaremos mas adelante.

+ Ejercicio de cabecera y pie de pagina

Para la realizacion de este ejercicio necesitas disponer del documento realizado en el

ejercicio previo.
Realiza los pasos siguientes:

1. Abre el archivo animales-raza-modificado.ods.

2. Guardalo con el nombre animales-raza-modificado-2.ods (lo necesitaremos

mas adelante).

3. Establece una cabecera de pagina con las siguientes caracteristicas:

» Altura del encabezamiento: 3,20 cm.

+ Imagen de fondo: logo-equino.jpg en posicidon esquina superior

izquierda.

* Borde: borde inferior, linea continua de 0,50 pt, color Gris 4.

» Contenido:
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« Area central: eliminar nombre de hoja (lo crea Calc por defecto)
« Area derecha: escribir el texto Listado de animales de raza, en
negrita, tamafo 20 pt, color Rojo 5
4. Establece un pie de pagina con las siguientes caracteristicas:
» Borde: borde superior, linea continua de 0,50 pt, color Gris 4, espaciado
al contenido: 0,30 cm.
» Contenido:
« Area izquierda: Ruta y nombre del archivo.
« Area central: eliminar nimero de pégina (lo crea Calc por defecto)
« Area derecha: Fecha, espacio, Hora
5. Activa la vista preliminar y comprueba la apariencia. Deberia ser sim,ilar a la
que se muestra en la imagen.
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6. Guarda los cambios (recuerda que mas adelante seguiremos utilizando este
documento).

+ Ejercicio de bordes y fondo de pagina

Para la realizacion del presente ejercicio, necesitaras el archivo creado en el ejercicio

anterior.

Realiza las tareas siguientes:

1. Abre el archivo animales-raza-modificado-2.ods.

2. Guardalo con el nombre animales-raza-modificado-3.ods.

3. Establece un borde de pagina: superior e inferior, continuo, color Gris 3,
espaciado al contenido: 0,20 cm.
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4. Comprueba la previsualizacién de pagina y observa los cambios. Debera ser
muy similar a la imagen de abajo.

o
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5. Establece el fondo de pagina como color Gris 1.
6. Guarda los cambios.
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1.5. Imagenes y objetos de dibujo
Para practicar los temas vistos en esta unidad didactica te sugerimos los siguientes

ejercicios.

Los documentos necesarios para realizar los ejercicios se encuentran en la carpeta
1.5 de los archivos de practicas.

iDisfruta de la tarea!

Nota: Los nombres de los colores pueden diferir segun la versiéon del programa. De
no encontrar alguno de los colores sugeridos, selecciona alguno similar.

+ Ejercicio de insercion de imagenes desde archivos
Realiza las siguientes tareas:
1. En un nuevo documento de Calc, inserta la imagen adonis.jpg.

2. Modifica su altura a 5 cmm manteniendo sus proporciones.
3. Mediante cortar y pegar, sitda laimagen en la celda B2. La hoja debera tener

la apariencia que se muestra en la imagen.

10

11

12

13

14

|

4. En una nueva hoja de calculo dentro del mismo libro, inserta la imagen
afrodita.jpg.

5. Modifica manualmente su posicidon y tamafio (manteniendo sus proporciones)
para que tenga una apariencia similar a de la imagen.
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10

11
12

13

6. Guarda el documento con el nombre insertar-imagenes.ods (lo necesitaras
en las siguientes practicas).

¢ Ejercicio de insercion de imagenes de la Galeria

Realiza las siguientes tareas.

1. Crea un nuevo documento de Calc y guardalo con el nombre galeria-
imagenes.ods.

2. Inserta en la celda A1 la imagen recicle-symbol del tema Entorno (o
Environment, sequn versiones) de la Galeria.

3. Establece su tamafio a una anchura de 3 cm, manteniendo sus proporciones.

4. En la celda C3 inserta la imagen Section-Hexagons01 del tema Diagramas (o
Diagrams, segun version).

5. Establece también para esta imagen una anchura de 3 cm, manteniendo las
proporciones.

6. En la celda A9 inserta la imagen Scooter-Orange del tema Transportes (0
Transportation).

7. Establece su anchura a 3 cm, manteniendo sus proporciones.

8. En la celda €9 inserta la imagen Globe del tema Escuela y universidad (o
Education).

9. Establece su anchura a 3 cm, manteniendo sus proporciones. La apariencia de
la hoja debera ser como se muestra en la imagen.
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10.Guarda los cambios.

11.Ahora vas a personalizar la Galeria. Crea un nuevo tema denominado Mitos e
inserta en él las imagenes afrodita.jpg y adonis.jpg utilizados en el ejercicio
del apartado anterior. La apariencia de la Galeria, vista desde la barra de
herramientas lateral, sera parecida a como se muestra en la imagen.

Galeria X =
T

’ £Ma NUEVT: ] i-é::-a

E Formas de texto -

é Gente “ﬁ*
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E Simbolos

é Sonidos

Em
Q

4

+ Ejercicio de formato de imagenes

Para la realizacion del presente ejercicio, necesitaras el documento insertar-
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imagenes.ods creado en un ejercicio anterior.
Realiza las tareas siguientes:

1. Abre el archivo insertar-imagenes.ods y guardalo con el nombre insertar-
imagenes2.ods.
2. Formatea la imagen de adonis con las siguientes caracteristicas:
* Brillo: 30%
» Contraste: 40%
* Modo de color: escala de grises.
* Color rojo: 50%.
La apariencia de la imagen sera como se muestra.

A | B | C | D

10

11

12

13

14
15

3. Guarda los cambios.

+ Ejercicio de formato de imagenes

Para realizar el presente ejercicio. necesitaras el archivo insertar-imagenes2.ods,
creado en el ejercicio anterior.

Ejecuta los siguientes pasos:

1. Abre el archivo insertar-imagenes2.ods y guardalo con el nombre insertar-
imagenes3.ods.
2. Formatea la imagen de afrodita con las siguientes caracteristicas:
* Anchura: 5 cm (manteniendo las proporciones)
 Estilo Linea: continua.
* Anchura Linea: 3 pt.
» Color Linea: Rojo
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* Filtro imagen: Carboncillo
» Activa una Sombra de color Rojo 9.
La apariencia de la imagen sera como se muestra.

A | 8 | ¢ | o |

=

3. Guarda los cambios.

+ Ejercicio de organizacion de objetos graficos

Realiza los siguientes pasos:

1. Crea un nuevo documento de Calc y guardalo con el nombre organizar-
objetos.ods.

2. Desde el tema Diagramas de la Galeria inserta los circulos de color azul,
verde, rojo y amarillo.

3. Solapa las imagenes para que resulten con el orden de solapamiento que se
muestra en la siguiente imagen:
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5. Guarda los cambios.

+ Ejercicio de formato de imagenes

Realiza las siguientes tareas:

1. Crea una nueva hoja de calculo y guardala con el nombre recortar.ods
2. Inserta la imagen afrodita (recuerda que ya la tienes en la Galeria).

3. Crea una copia de la imagen y voltéala horizontalmente.

4. Alinea ambas imagenes para que se muestren como sigue:
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6. Agrupa las dos imagenes
7. Inserta desde el tema Formas de texto de la Galeria, la imagen Paster01-
DarkBlue.
8. Establece las siguientes caracteristicas para la imagen Paster01-DarkBlue:
* Anchura 12 cm.
* Altura 6 cm.
» Organizar: Enviar al fondo
9. Mueve la imagen insertada de forma que quede detras de las imagenes de
afrodita.
10.Finalmente, selecciona todas las imagenes y alinéalas de forma centrada,
tanto en horizontal como en vertical. La apariencia resultante deberia ser
como se muestra.
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+ Ejercicio de creatividad con objetos de dibujo

Este ejercicio es para desarrollar un poco de fantasia explorando diferentes objetos
de dibujo. Se trata de que intentes crear una imagen inspirada en la de muestra.

objetos de Dibujo

A

10

11

12
13

14

15

16

17

18

19

Algunas pistas por si deseas reproducirla lo mas fielmente posible:

» El texto Objetos de dibujo es un FontWork de estilo Favorito3 y mide 11,68 x
1,76 cm.

» El texto Jugando con colores es un objeto de dibujo de texto con un giro de
45°, relleno de color gris 7, letra en negrita y color de letra amarillo, espaciado
al texto de 0,10 cm cada lado.

» Lallamada en forma de nube tiene activada la opcion de Ajustar texto a la
forma.
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» Laimagen femenina es Artist-Female1, del tema Gente de la Galeria, con 3 cm.
de ancho.

* Los tres circulos son de color Rojo 4, Amarillo 2 y Azul 4, y se les ha aplicado
una transparencia del 75%
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1.6. Herramientas de revisiéon y autocorreccion

Para practicar los temas vistos en esta unidad didactica te sugerimos la siguiente
practica.

Los documentos necesarios para realizar los ejercicios se encuentran en la carpeta
1.6 de los archivos de practicas.

iDisfruta de la tarea!

¢ Practica de revision y correcciéon automatica

Realiza los pasos que se detallan seguidamente:

1. Abre el libro herramientas-revision-correccion-ortografica.ods.
2. En la hoja Correccién ortografica automatica, realiza las siguientes tareas:

» Activa la revision ortografica automatica y corrige los errores
ortograficos mostrados.

» Agrega la palabra "Kiwi" al diccionario personal.

3. En la hoja Correccidn ortografica, realiza la siguiente tarea:
+ Activa la revision ortografica y corrige los errores ortograficos
mostrados
4. En la hoja Division silabica, realiza la siguiente tarea:
+ Activa la division silabica en las celdas D3 y F3.
5. En la hoja Sinénimos, realiza la siguiente tarea:

* Enla celda B2, utiliza el diccionario de sinébnimos para obtener

"Desastres publicos" en vez de "Catastrofes declaradas".
6. En la hoja Correccidon automatica, realiza la siguiente tarea:

» Practica el uso de la correccién automatica escribiendo en el rango
C3:C11 los textos que se muestran en el rango B3:B11. Deberian
cambiar automaticamente.

» Afade tu nombre a la tabla de reemplazos de la correccidon automatica
para que al escribir tus iniciales, se sustituyan por tu nombre.
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1.7. Creacion y edicion de Diagramas en Calc

Para practicar los temas vistos en esta unidad didactica te sugerimos los siguientes
ejercicios.

Los documentos necesarios para realizar los ejercicios se encuentran en la carpeta
1.7 de los archivos de practicas.

iDisfruta de la tarea!

Nota: Los nombres de los colores pueden diferir segun la versiéon del programa. De
no encontrar alguno de los colores sugeridos, selecciona alguno similar.

+ Ejercicio de creacion de diagramas

Realiza las siguientes tareas:

1. Abre el archivo ventas-semestre-calculadas.ods
2. Guardalo con el nombre ventas-semestre-graficos.ods
3. Crea un grafico circular que represente los totales de ventas por mes con las
siguientes caracteristicas:
» Tipo de grafico: Circulo Normal,
 Titulo: Ventas 1er semestre por mes.
* Leyenda: Abajo

Ventas ler semestre por mes

mEnero mFebrero - Marzo
mAbrl  mMayo Junio

Grdfico circular Ventas 1er semestre
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4. Crea un grafico de columnas que muestre comparados los datos de Producto 1

y Producto 2, con las siguientes caracteristicas:

Tipo de grafico: Columna Normal, Vista 3D: Simple, Cilindro.

Series de datos: ordenar para que aparezca Producto 2 como primera
serie.

Titulo: Ventas mensuales por producto

Leyenda: Arriba

Titulo Eje X: Meses

Titulo Eje Y: Miles de Euros

Ventas mensuales por producto

m Producto 2 W Producto 1

Miles de Euros

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio

Meses

Grdfico columnas ventas mensuales

5. Realiza un grafico de barras que muestre los resultados del Producto 2, con las

siguientes caracteristicas:
» Tipo de grafico: Barra Normal, Vista 3D: Realista
+ Sin leyenda.

Titulo: Ventas semestrales Producto 2.

» No mostrar cuadriculas en ningun eje.
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Ventas semestrales Producto 2

o (D
veyo (D
Abril -
Marzo -
Febrero -
Enero -
0 50 100 150 200 250 300

Grdfico de barras Ventas Producto 2

1. Guarda los cambios (necesitaremos este archivo en el préximo ejercicio).

+ Ejercicio de edicion de diagramas

Realiza los siguientes pasos:

. Abre el documento ventas-semestre-graficos.ods.

. Guardalo con el nombre ventas-semestre-graficos-2.ods.

. Configura la pagina con orientacién horizontal.

. Ajusta el tamafio de los tres graficos para que cada uno mida 10,50 cm de
anchoy 6,50 cm de alto.

A W N -

5. Apoyandote en la vista Previsualizacion del salto de pagina, distribuye los
graficos en la hoja para que queden ubicados como se muestra en la imagen.
La barra de herramientas Propiedades de los objetos de dibujo, dispone de
unos iconos que te pueden ayudar a alinear las imagenes de los graficos.
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Pdgina con la distribucion de los grdaficos

1. En modo Propiedades de graficos, enmarca cada grafico dentro de una linea
continua de ancho 0,10 cm y color Rojo. En la barra Propiedades de los

objet
2. Enel

os de dibujo, encontraras las herramientas para hacerlo.
modo Edicién de graficos, personaliza el grafico circular con las

siguientes caracteristicas:

Area de diagrama: fondo de color Light Gray 5.

Titulo principal: aplica un borde continuo Dark Gray 1 de 0,10 cm

Inserta etiquetas de datos (desde el menu contextual de la serie de
datos).

Etiquetas de datos: Mostrar categoria y Mostrar valores como porcentaje
y establece Posicionamiento: Fuera.

Elimina la Leyenda.

Mueve manualmente el area del trazado (Diagrama) del grafico para que
no se solapen las etiquetas de datos con el titulo.

3. En el modo Edicién de graficos, personaliza el grafico de columnas con las
siguientes caracteristicas:

Leyenda: cambia la posicion a Abajo.
Eje X: elimina el titulo del eje Meses.
Eje Y: modifica la escala para que el intervalo principal sea de 75.

4. En el modo Edicién de graficos personaliza el grafico de barras con las
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siguientes caracteristicas:
« Area de diagrama: aplica una transparencia del 100%
» Serie de datos: cambia el color del area a Naranja.
» Tipo de grafico: desactiva la Vista 3D.
5. Guarda los cambios.

Ahora, la apariencia de la hoja en la Previsualizacién del salto de pagina deberia
ser como en la imagen.

A B C D E F G H I J K

1

3 Wentas semestrales Producto 2

4 5) |

5 Humno

[ [les Producto 1 |Producto 21 Total -

7 Encro 10| 47 140] !

8 Febraro 150) 25 175 skl
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0 25 147] [EF

1 [uayo 7| 167} 24
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EE]

Apariencia final de la hoja

+ Ejercicio sugerido de creacion de diagramas

Realiza las tareas siguientes:

1. Abre el archivo cuenta-resultados.ods y guardalo con el nombre cuenta-
resultados2.ods. Esta hoja de calculo muestra los parciales mensuales y
acumulados anuales de la cuenta de resultados de una pequefia empresa.

2. Crea un grafico de columnas apiladas que compare el TOTAL GASTOS
ACUMULADOS y el TOTAL BENEFICIOS ACUMULADOS de los meses JUN y
DIC.
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450.000
400.000

350.000
300.000
250.000 = BENEFICIOS
200.000 B TOTAL GASTOS
150.000
100,000
50.000
0
JUN DIC

Grdfico de columnas apiladas

1. Crea un grafico de lineas que compare la evolucion de ENE a DIC, del TOTAL
INGRESOS PARCIALES MENSUALES y el TOTAL GASTOS PARCIALES
MENSUALES.

45.000
40.000
35.000
30.000
25.000 — TOTAL INGRESOS
20.000 = TOTAL GASTOS
15.000
10.000
5.000

0
ENE FEBMAR ABRMAY JUN JUL AGO SEP OCT NOV DIC
Grdfico de lineas

4. Crea un grafico circular que muestre la distribucion por conceptos de los
INGRESOS TOTAL ANO.
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BVENTAS
B ALQUILERES
OTROS INGRESOS

Grdfico circular

5. Guarda los cambios.

+ Ejercicio de edicion de diagramas

Para la realizacion del presente ejercicio necesitaras el archivo cuenta-
resultados2.ods, creado en la practica anterior.

Realiza las siguientes tareas:

1. Abre el archivo cuenta-resultados2.ods y guardalo como cuenta-
resultados3.ods.
2. Madifica el grafico de Columnas apiladas en los siguientes términos:
» Titulo: Cuenta de Resultados
» Subtitulo: Datos acumulados Jun/Dic
 Titulo Eje Y: Euros
» Activa la vista 3D: Realista, Forma: Cilindro
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Cuenta de resultados

Datos acumulados Jun/Dic

A400.000
350.000
300.000
250.000
200.000
150.000
100.000

50.000

Euros

JUN Dic

Grdfico de columnas modificado
1. Modifica el grafico de Lineas con las siguientes caracteristicas:
» Tipo de grafico: Puntos y lineas, Tipo de linea: Suavizar
+ Titulo: Ingresos y Gastos mensuales
 Titulo del eje Y: Euros

Ingresos y gastos mensuales

45.000
40.000
35.000
30.000

m BENEFICIOS
B TOTAL GASTOS

25.000 == TOTAL INGRESOS

Euros

15.000
10.000
5.000

FEB ABR JUN AGO OCT  DIC
ENE MAR MAY  JUL  SEP  NOV
Grdfico de lineas modificado

4. Modifica el grafico de Circulo con los atributos siguientes:
 Tipo grafico: Circulo, estilo Anillo.

20.000 == TOTAL GASTOS
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» Activa la vista 3D: Sencilla
+ Titulo: Ingresos anuales por conceptos.
» Atributos vista 3D:

» Rotacién en X: -60°

* Rotacidon en: 30°

* Rotaciénen Z: 10°

* Perspectiva: 20%

Ingresos anuales por conceptos

mVENTAS

mALQUILERES
OTROS INGRESOS

Grdfico circular modificado

5. Guarda los cambios.

+ Ejercicio de edicion de graficos
Para la realizacion de la presente practica, necesitaras el archivo cuenta-
resultados3.ods, creado en el ejercicio anterior.

Realiza las siguientes tareas:

1. Abre el archivo cuenta-resultados3.ods y guardalo como cuenta-
resultados4.ods.
2. Modifica el grafico de Columnas con los siguientes atributos:
» Eje Y: formato de euros sin decimales, fuente Negrita
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* Eje X: fuente Negrita

» Elimina la etiqueta Euros del Eje Y.

* Leyenda: fuente Negrita, borde continuo de color Gris 5y anchura de
0,170 cm.

+ Titulo Cuenta de Resultados: fondo de color Amarillo, fuente Negrita.

» Subtitulo Datos acumulados Jun/Dic: fuente Cursiva, Efecto de fuente
Subrayado sencillo.

« Area de gréficos: fondo Degradado, estilo Degradado naranja 1

» Grafico de superficie: color Cyan.

Cuenta de resultados

Grdfico columnas modificado

3. Modifica el grafico de Lineas con los siguientes atributos:
» Eje Y: formato de euros sin decimales.
» Escala Eje Y: minimo 20.000
» Elimina la etiqueta Euros del Eje Y.
* Leyenda: Posicién Abajo.

Grdfico lineas modificado
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Ingresos vy gastos mensuales
45.000 €
40.000 €
35.000 €
30.000 €
25.000 €

20.000 €
ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SEP OCT NOV DIC

== TOTAL INGRES0S == TOTAL GASTOS

4. Modifica el grafico de Anillo con los siguientes atributos:
* Elimina la Leyenda.
» Titulo Ingresos anuales por conceptos: Linea continua color Gris 5,
Anchura: 0,10 cm., fuente Negrita.

Ingresos anuales por conceptos

Grdfico circular modificado

5. Guarda los cambios

+ Ejercicio de edicidon de diagramas
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Para realizar esta practica necesitaras el archivo cuenta-resultados4.ods creado en
el ejercicio anterior.

Realiza las tareas siguientes:

1. Abre el archivo cuenta-resultados4.ods y guardalo como cuenta-
resultados5.ods.
2. Maodifica los siguientes atributos del grafico de Lineas:
» Insertar Cuadricula Eje X.
» Series de datos: anchura de linea 0,15 cm con transparencia 25% para
ambas series.
» Etiquetas de datos: sélo para el mes de abril, mostrar cifra ingresos.

Ingresos y gastos mensuales

45.000 €

39.435€
40.000 €

35.000 €
30.000 €
25.000 €

20.000 £
ENE FEE MAR ABR MAY JUN JUL AGO SEP OCT NOV DIC

s TOTAL INGRESOS s TOTAL GASTOS

Grdfico de lineas modificado

3. Madifica los siguientes atributos del grafico Circular (anillo):

+ Series de datos: angulo inicial 330°

» Insertar Etiquetas de datos con las siguientes caracteristicas:
* Mostrar valores como porcentaje
* Mostrar categoria
» Separador: linea nueva
* Fuente negrita

* Modifica punto de datos VENTAS: Color Grafico 8.

Grdfico circular modificado
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Ingresos anuales por conceptos

4. Guarda los cambios
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1.8. Ordenacioén y filtrado de datos en Calc

Para practicar los temas vistos en esta unidad didactica te sugerimos los siguientes

ejercicios.

Los documentos necesarios para realizar los ejercicios se encuentran en la carpeta

1.8 de los archivos de practicas.

iDisfruta de la tarea!

+ Ejercicios de ordenacidn rapida

Sobre este archivo efectua diferentes ordenaciones:

* Ordena por Fecha

A | 8 | ¢ [ b | E |
1 | Fecha Producto | Vendedor Region Ventas
2 | 28/02/05 WVacuno Fernandez  Sur 7018 €
3 | 28/02/05  Frutas Gonzalez  Sur 13419 €
4 | 28/02/05 Vacuno Lopez Morte 7487 €
5 | 31/03/05 Verduras Fernandez  Morte 7.353 €
6 | 31/03/05 Cerdo Lopez Sur 2649 €
_ 7 | 30/04/05 | Cordero Fermandez |Norte | 12084 €
g 30/04/05  |Cerdo Lopez Sur 3.354 €
a ANRMNE Tardarn Rnnzalaz Marta 12 2RR £
Ordenacion por fechas
» Ordena por Producto (descendente)
A | B | ¢ | b | E |
1 | Fecha Producte | Vendedor Region Ventas
2 | 31/03/05 Merduras Femandez  MNorte T3h3 €
3 | 3V10j05 MWerduras Lopez Sur 11277 €
4 | 3105/07  Verduras Femmandez |Morte | 14.031€
5 | 30/04/08  Verduras Femandez  |Sur 11701 €
6 | 31/05/08 |Verduras Lopez Sur 8.034 €
7 | 30W0B/M08  erduras Fermandez  Sur 3.3713 €
8 310109 Verduras Femandez  |Sur 5.400 €
a ARIN2ING  Werduras | finRz? Morta 22RO €

Ordenacion por Producto descendente

» Ordena por Ventas (ascendente)

oNole
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A | B | C | o | E |

1 | Fecha Producto | Vendedor Region Ventas
2 | 30V0%/05 |Pollo Ldpez Sur 1607 €
3 | 30W09/08  Frutas Lopez Sur 1865 €
4 | 30/06/05 Pallo Gonzélez  Morte 2015 €
5 | 3108/05 Vacuno Gonzalez  |Sur 2.066 €
6 | 28/02/09 Verduras Lopez Morte 2250 €
7 | 30/04/09  Frutas Gonzalez  Morte 2506 €
8 | 31/03/05 |Cerdo Lopez Sur 2649 €
9 JV1M07 Wacuno Femmandez  |Sur 2604 €

Ordenacion por Ventas ascendente

* Ordena por Ventas (descendente)

A | 8 | ¢ | b | E |

1 | Fecha Producte Vendedor Region Ventas
2 | 3105/07  |Verduras Fernandez Morte | 14.931€
3 | 31/08/07 |Hortalizas  Fermandez  Morte | 14.627 £
4 | 310709 Vacuno Gonzdlez | Sur 14415 €
5 | 3112/08 Cerdo Fernandez  Sur 14404 £
6 | 3112009 Hortalizas  Ldpez Morte | 14375 €
7 | 3105/05  Frutas Gonzélez  MNorte | 14360 €
8 3V07/08  Pollo Gonzalez  MNorte | 14.220€
a AMAANR Tardarn Farnandar  IMnarta 1A 11R £

Ordenacion por Ventas descendente

No hace falta que guardes los cambios al cerrar el documento.

+ Ejercicios de ordenacidn por varios criterios

Para realizar estas practicas seguiremos utilizando el archivo ventas-alimentacion-

completo.ods.

Efectla las siguientes ordenaciones:

* Ordena por Vendedor ascendente y Fecha ascendente

Resultado de la ordenacion

A | 8 | ¢ | b | E |

1 | Fecha Producto | Vendedor Region Ventas
2 | 28/02/05 Macuno Fernandez  |Sur 1.018 €
3 | 31/03/05  Verduras Fernandez  Norte 1353 €
4 | 30/04/05 | Cordero Fernandez |MNorte | 12084 €
5 | 31/08/05 |Horalizas |Fermandez  Sur 11.563 €
6 | 3W1L05 |Frutas Fernandez  Sur 9.380 €
7 | 31105 |(Cerdo Fernandez  Norte 6.723 €
8 | 310507 erduras Fernandez |MNorte | 14.931€
9 31/08/07 |Hortalizas  |Femandez Norte | 14627 €
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» Ordena por Vendedor ascendente y Regién ascendente.

A | &8 | ¢ | b | E |
Fecha Producto | Vendedor Region Ventas
310305 Verduras Fernandez  Morte 71353 €
30/04/05 Cordero Fernandez MNorte @ 12954 €
30/11/05  Cerdo Fernandez  Morte 6.723 €
3L05/07  Verduras Fernandez MNorte @ 14 931€
31/08/07 Hortalizas |Femandez MNorte | 14627 €
28/02/08 Cerdo Fernandez  MNorte @ 10113 €
28/02/08 Cordero Fernandez  Morte 8501 €
31/12/08 Cordero Fernandez MNorte @ 14 116 €

A aa e ey L) — . v By e L Ll

Resultado de la ordenacion

* Ordena por Vendedor ascendente, Producto ascendente y Ventas

descendente.

A | 8 | ¢ | o | E |

1 | Fecha Producto | Vendedor Region Ventas
2 | 311208  Cerdo Fernandez | Sur 14.404 €
3 | 30/06/08 | Cerdo Fernandez | Sur 11.206 €
4 | 20/02/08  |(Cerdo Fernandez Morte | 10.118€
5 | 310705 |(Cerdo Fernandez | Sur B.776 €
6 | 3011/05 |Cerdo Fernandez  Morte 6.723 €
7 | 311208 |Cordero Fernandez MNorte | 14.116€
_ 8 | 3112107 |Cordero Fernandez  Sur 13736 €
g 30/04/05  |Cordero Fernandez Norte | 12084 €

Resultado de la ordenacion

* Ordena por Producto ascendente y Ventas descendente.

A | 8 | ¢ | b | E |

1 | Fecha Producto | Vendedor Region Ventas
2 | 311208  Cerdo Fernandez  Sur 14404 €
3 | 30/04/08 Cerdo Lopez Morte | 12903 €
4 | 310108 |(Cerdo Lopez Sur 12238 €
5 | 30/04/07  (Cerdo Gonzalez  Morte | 12166 €
6 | 30/06/05 |Cerdo Fernandez  Sur 11.296 €
7 | 31001707 |Cerdo Gonzalez  Morte | 10588 €
8 | 29/02/08 |Cerdo Fernandez | MNorte | 10.118€
9 30711708  Cerdo Ldpez Sur 8.737 €

Resultado de la ordenacion

» Efectua una ordenacion de izquierda a derecha. En este caso, considera que el
intervalo no contiene etiquetas de filas y el criterio de ordenacion es la Fila 1.
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Ordenacion de izquierda a derecha

No hace falta que guardes los cambios al cerrar el documento.

+ Ejercicios de filtro

A | 8 | ¢ | b | E |

1 | Fecha Producto Region Vendedor | Ventas
2 | 3111208  Cerdo Sur Femnandez 14404 €
3 | 30/04/08 |Cerdo Norte Lopez 12.903 €
4 | 31/01/06 |Cerdo Sur Lopez 12,238 €
5 | 30/04/07  |Cerdo Norte Gonzalez 12.166 £
_ 6 | 30/06/08 |Cerdo Sur Femnandez 11,296 €
7 | 31401707 |Cerdo Norte Gonzalez 10.588 €
& | 20/02/08 |Cerdo Norte Ferandez 10118 €
9 30/11/08 Cerdo Sur Lopez 8737 £

En esta practica seqguiremos usando el mismo archivo ventas-alimentacion-

completo.ods que hemos utilizado en ejercicios anteriores.

Ejecuta los siguientes filtros:

* Ventas de Pollo de Férnandez.

— =

| B

A
Fecha

31/05/09  |Pollo

| ¢ | o] E |
[~]Producto[ ~] Vended{~JRegi~]| Vent{~]
Fernandez Morte 15.101 €
Fermandez |Sur 4963 €

31/08/09  Pollo

Resultado del filtro

» Ventas de Cerdo superiores a 10.000 €.

E_ |

CO b | e | L Pl (P |y
[l L¥=1 L= NC ) | SN Vs L O

bl
a3

Resultado del filtro

10.588 €
12,166 €
12238 €
10.118 €
12.903 €
11.296 €
14.404 €

A | 8 | ¢ | D |

Fecha [~|Producte[~] Vended{~]Regi[~] Vent{~]
31007 Cerdo Gonzalez Morte

30/04/07 | Cerdo Gonzalez Morte

310106 |Cerdo Ldpez Sur

28/02/08 Cerdo Fernandez  MNorte

30/04/06  |Cerdo Ldpez MNorte

30/06/083 | Cerdo Fernandez  Sur

31/12/08 | Cerdo Fernandez  Sur

» Ventas de Hortalizas del afio 2007, ordenadas por Ventas descendente.

oNole
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=

E¥]

Ln
o

o]
=

» Ventas del afio 2009 superiores a 10.000 € ordenadas por Vendedor.

A B C
Fecha [*)Producto[~] Vended{~|Re

31/08/07 Hortalizas  Fernandez
31/10/07 |Hortalizas  |Lopez

Resultado del filtro

p | E_|
gil r]| Vent{ ]
MNorte 14 627 €
Sur 6.160 £

oo fun fun fug | oo e =g e
(= [rall b [ Pl g ) [

31/05/00
30/06/09
31/07/09
31/07/09
30/11/09
31/07/09
30/06/00
31/12/08
30/06/09

A | 8 | ¢ | b | E_|
Fecha [v]Producto[~] Vended{~]Regi[~] Vent{~]
Pollo Fernandez MNore | 13.101€
Cordero Fernandez  Norte 10544 €
Wacuno Gonzalez Sur 14415 €
erduras Gonzéalez Norte | 12.051€

Frutas Gonzélez Morte | 11.788 €

Frutas Gonzéalez Morte | 11530 €

Frutas Gonzalez Sur 10.300 €
Hortalizas  |Lopez MNorte | 14375 €
Yacuno Lopez Sur 10,240 €

Resultado del filtro

» Ventas de productos que terminan en "as" del afio 2005.

B | C

m‘-d‘-JLn-l‘-‘-LutEI—ll—‘l—lH
ol g =] |5 o fen [ S

A | | |
Fecha [+]Producto[~] Vended{~|Regi[~] Vent{~]

31/08/05
30/11/05
31/03/05
31/05/05
28/02/05
31/10/05
31/10/05
31/12/05
3107105

Hortalizas  |Fernandez

Frutas Fernandez
“erduras Fernandez
Frutas Gonzéalez
Frutas Gonzalez
Frutas Gonzalez

Yerduras Ldpez
Hortalizas  |Ldpez
Hortalizas  |Ldpez

Resultado del filtro

D E
Sur 11563 €
Sur 9380 €
Morte 7.353 €
Morte | 14 369 €
Sur 13410 €
Morte 7840 £
Sur 11277 €
Morte 3942 €
Sur 3394 €

© 2019 por Ismael Fanlo Boj <ifanlo@ifanlo.com>.

Este libro “Ejercicios de LibreOffice Calc”, publicado originalmente en https://ifanlo.com/libro-de-
ejercicios-de-libreoffice-calc, estd sujeto a la licencia Atribucién-Compartirigual 4.0 Internacional

de Creative Commons. Para ver una copia de esta licencia, visite

http://creativecommons.org/licenses/by-sa/4.0.


http://creativecommons.org/licenses/by-sa/4.0
mailto:ifanlo@ifanlo.com
https://ifanlo.com/libro-de-ejercicios-de-libreoffice-calc
https://ifanlo.com/libro-de-ejercicios-de-libreoffice-calc
https://ifanlo.com/libro-de-ejercicios-de-libreoffice-calc
mailto:ifanlo@ifanlo.com

Ejercicios de LibreOffice Calc

Pag. 54 /92

» Ventas de Frutas, Verduras y Hortalizas de Lopez durante el afio 2008, ordenadas

por Ventas descendente.

|l A B C D E

_1 | ( ~JRegil =] Venti ~]

_45 | 31/05/08 erduras Lopez Sur 5.034 €

_68 | 31/08/08 |Frutas Ldpez Sur 3.674 €

_79 | 30/09/08 |Frutas Ldpez Sur 1865 €
81

Resultado del filtro

» Ventas de Pollo, Cerdo, Cordero y Vacuno de Ferndndez, superiores a 10.000 €.

A | 8 | ¢ | b ] E_|
_1 | Fecha [+]Producto[~] Vended{~]Regi[~] Vent{~]
_ 5 | 3112/08 Cerdo Ferndndez  Sur 14404 £
9 | 3111208 |Cordero Fernandez Norte | 14116€
_10 | 3171207  |Cordero Fernandez | Sur 13.736 €
_12 | 31/05/09 |Pollo Fernandez Norte | 13.101€
_14 | 30/04/05 |Cordero Fernandez MNorte | 12084 €
_25 | 30/06/08 Cerdo Fernandez  Sur 11.296 €
_28 | 30/06/09 |Cordero Fernandez | Norte | 10844 €
33 | 29/02/08 Cerdo Fernandez |Norfe | 10.115€

81

Resultado del filtro

No hace falta que guardes los cambios al cerrar el archivo.

+ Ejercicios de expresiones regulares

Para realizar estas practicas utilizaremos el archivo Expresiones-regulares-en-filtro-

estandar.ods.

Ejecutamos los siguientes filtros utilizando filtro estandar con expresiones regulares:

» Poblaciones de la provincia de Valencia que comienzan por al
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Denominacion oficial Poblacion (2015)

Alaquas 29838
Albaida 5987
Albal 16 029
Albalat de la Ribera 3 467
Albalat dels Tarongers 1178
Albalat dels Sorells 3 896
Alberic 10 498
Alborache 1136
Alboraya 23819
Albuixech 3928
Alcasser 9612
Alcantera de Xlquer 1341
Alzira 44 554
Alcublas 727
Aldaia 31120
Alfafar 21125

Resultado del filtro Poblaciones que comienzan por al, en total 30 resultados

» Poblaciones de la provincia de Valencia que terminan por as, es, is, 0s, o us

Denominacion oficial Poblacion (2015)

Alcublas 727
Almoines 2 302
Almussafes 8759
Aras de los Olmos 382
Benavites 626
Calles 391
Camporrobles 1322
Casas Altas 146
Casas Bajas 188
Casinos 27385
Caudete de las Fuentes 724
Cofrentes 1097
Cotes 357
Dos Aguas 443
Foios 7199

Resultado del filtro Poblaciones que terminan por as, es, is, 0s, o us, en total 34 resultados

» Poblaciones de la provincia de Valencia que contienen dos rr

© 2019 por Ismael Fanlo Boj <ifanlo@ifanlo.com>.

Este libro “Ejercicios de LibreOffice Calc”, publicado originalmente en https://ifanlo.com/libro-de-
@ @ @ ejercicios-de-libreoffice-calc, esta sujeto a la licencia Atribucion-Compartirlgual 4.0 Internacional
de Creative Commons. Para ver una copia de esta licencia, visite
http://creativecommons.org/licenses/by-sa/4.0.



http://creativecommons.org/licenses/by-sa/4.0
mailto:ifanlo@ifanlo.com
https://ifanlo.com/libro-de-ejercicios-de-libreoffice-calc
https://ifanlo.com/libro-de-ejercicios-de-libreoffice-calc
https://ifanlo.com/libro-de-ejercicios-de-libreoffice-calc
mailto:ifanlo@ifanlo.com

Ejercicios de LibreOffice Calc

P4g. 56 / 92

Denominacion oficial
Alfarrasi
Beniparrell
Benirredra
Bugarra
Camporrobles
Carricola
Catarroja
La Font d'en Carros
Fuenterrobles

Montserrat

Poblacion (2015)
1241
15922
15592

739
1322
938

27 688
3761
698
7231

Resultado del filtro Poblaciones que contienen doble r, en total 18 resultados

» Poblaciones de la provincia de Valencia que comienzan por Cy contienen dos

rr

Denominacion oficial
Camporrobles

|Carricola

!Catarrc:ja

Poblacién (2015)

1322
98
27 688

Resultado del filtro Poblaciones que comienzan por C y contienen doble r, en total 18

resultados
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2.1. Estilos de celda

Para practicar los temas vistos en esta unidad didactica te sugerimos la siguiente
practica.

Los documentos necesarios para realizar los ejercicios se encuentran en la carpeta
2.1 de los archivos de practicas.

iDisfruta de la tarea!

¢ Ejercicio de estilos de celda

Realiza las siguientes tareas enumeradas a continuacion. La orientacién sobre los
colores es aproximada, dada la diferencia de paletas y colores predefinidos segun la
version del programa:

1. Abre el libro antigliedad-saldos.xlIsx.
2. Guardalo con el nombre antigiiedad-saldos-estilos.xlIsx.
3. Madifica el estilo de celda Predeterminado con las siguientes caracteristicas:
+ Tamafio de letra: 12 puntos.
4. Aplica a la celda A1 (combinada hasta E1) el estilo Heading 1.
5. Modifica el estilo Heading 1 con las siguientes caracteristicas:
+ Tipo de letra: tamafio de 16 puntos y estilo Negrita
* Color de letra: azul oscuro
» Fondo de celda: azul palido
» Bordes: los cuatro bordes
6. Aplica al rango A5:ES el estilo Heading 2.
7. Modifica el estilo Heading 2 con las siguientes caracteristicas:
» Tipo de letra: tamafio 10 puntos y estilo negrita
» Alineacion: Horizontal al centro y Vertical al medio
» Bordes: los cuatro bordes
» Color de letra: azul palido
* Fondo de celda: azul oscuro
8. Aplica al rango D3:E3 el estilo Accent 3
9. Aplica al rango A6:E13 el estilo Accent 3.
10.Modifica el estilo Accent 3 con las siguientes caracteristicas:
+ Tipo de letra: estilo Normal (sin negrita)
» Bordes: los cuatro bordes
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» Fondo: gris mas claro

» Alineacion: Vertical al medio

11.Crea un nuevo estilo de celda denominado Resumen con las siguientes
caracteristicas:

» Basado en estilo Accent 3

» Tipo de letra cursiva y negrita

* Color de letra: azul oscuro

» Color de fondo: azul palido

» Bordes: sélo bordes superior e inferior
12.Aplica al rango A16:B17 el estilo Resumen.
13.Guarda los cambios.

En este punto, la apariencia del documento deberia ser como en la siguiente imagen.

A

| e | ¢ | o | 2
Relacion de facturas pendientes r

| a fecha| 15/02/17|

|

Cliente Factura Importe Vencimiento Retraso dias

& |[Carnicer Heras 1497 0.003.00 € 14/06/17 119
7 |Alvarez Justo 1565 11.779.00 € 16/04/17 60
8 |Arana Higueras 205 771900 € 23/06/17 178
9 |Hidalgo Jimena 197 1141200 € 0d/04/17 45
10 [Lopez Vara 157 639,00 € 24/02/17 g
11 [Martin Pefia 204 1.064,00 € 06/06/17 a0
12 |Sierra Garzaon 220 143600 € 2304017 67
13 |Gonzalez Suevo 205 2097200€ 24106417 129
14
15
16 |Total importe 46.929,00 €
17 |Retraso medio ponderado 85

Apariencia final del ejercicio

@ O
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2.2. Formulacion avanzada

Para practicar los temas vistos en esta unidad didactica te sugerimos los siguientes
ejercicios. Preparate para invertir unas cuantas horas en ellos, pero te aseguramos
que, tras su resolucién, podras afirmar que ya dominas la formulacidon en hojas de
calculo. ;-)

Los documentos necesarios para realizar los ejercicios se encuentran en la carpeta
2.2 de los archivos de practicas.

iDisfruta de la tarea!

+ Ejercicio para practicar el uso del Asistente
Vamos a explorar el uso del asistente, mediante un sencillo problema de calculo de
préstamos.

Realiza las tareas siguientes:

1. Crea una nueva hoja de calculo y guarda el documento con el nombre calculo-
prestamos.ods.
2. Reproduce el contenido que se muestra en la imagen

A | B | C |
1 |Calculo de préstamos

3 |Capital: 200.000 €
Tipo interés: 4,00% anual
Plazo: 30 afios

7 |Cuota: mensual

3. En la celda B7 deberas introducir la férmula que te permita calcular la cuota
mensual de un préstamo de las caracteristicas introducidas. Para ello usaras el
Asistente de funciones y la Ayuda del programa en la medida que la
necesites. Pistas:

O La funcién que se necesita es PAGO.

O Ten presente que el tipo de interés y el plazo esta dado en afios y lo que
deseamos obtener son cuotas mensuales.

O El resultado correcto es de -954,83 € (en negativo, pues las funciones
financieras diferencian los cobros de los pagos por el signo. Si has
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cobrado "en positivo", el pago para devolverlo es "en negativo”

4. Guarda los cambios.

¢ Ejercicio de CONTAR.SI y SUMAR.SI

Realiza las siguientes tareas:

1. Abre el archivo prehistoric-computer.ods. Esta hoja de calculo contiene una

relacién de modelos de ordenador con las unidades disponibles de cada

modelo.
2. Debes completar la tabla de resumen (rango D3:F7) con las féormulas
apropiadas para que se muestren la Cantidad total de Modelos diferentes hay
de cada Serie y la Suma Uds. de cada serie, asi como el Total de ambos
conceptos. Paratu comprobacién, en la siguiente imagen se muestra el

resultado:

Serie Cantidad | Suma Uds.
DX * 5 79
SK* 3 41
LB * 5 84
Total 13 204

3. Crea un grafico de barras como el siguiente que muestre la cantidad de

unidades de cada modelo

Modelo

LE486-66
LB486-50
LB456-33
LE386-40
LB386-33
S5X386-25
5X366-20
DX486-2/66
DX86-50
DX486-5/50
DX456-33
SX486-20
DX386-40

Unidades disponibles

I 14
I 12
el
I 1 G
I 1 G
I 15
I 1
——— 11
- hK
I 14
I 1 G
I 1 5
1 ©

0 5 10 15 20 25 30

(0 DO
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4. Crea un grafico circular que muestre la suma de unidades por cada serie.

Suma de Unidades disponibles por Serie

DX.*
79 Uds.

LB.*

5. Guarda los cambios.

¢ Ejercicio de calculo con fechas

Realiza las siguientes tareas:

1. Abre el archivo antiguedad-saldos.ods y guardalo con el nombre antiguedad-
calculada.ods.

2. Establece en la celda E1 el valor 15/07/07.

3. En la celda B15 introduce la suma del Importe (rango c4:c11) de las facturas
pendientes y aplicale formato Euro.

4. Calcula el valor de Retraso dias (rango E4:E11) como la diferencia entre la
fecha de la celda E1 y el Vencimiento (rango D4 :D11) de cada factura.

5. Para calcular el Retraso medio ponderado de la totalidad de las facturas
(similar al sistema que usan los bancos para calcular el saldo medio), efectua
los siguientes pasos:

* Afnade enelrango F4:F11 el producto de multiplicar el Retraso dias de
cada factura por su Importe.
* Enla celda F12 introduce la suma de los valores del rango F4:F11.

* Enla celdaB16 divide el valor de la celda F12 entre el valor de la suma
de las facturas B15.
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6. Guarda los cambios.

» Introduce en la celda E12 el promedio de Retraso dias y comprueba que

el retraso medio ponderado es diferente del simple promedio de los dias

de retraso de cada factura, pues cada retraso tiene un “peso” diferente

en funcion del importe al que afecta.

* Asimismo, aprovecha para aprender el manejo de la funcion
SUMA.PRODUCTO que te permitiria obtener directamente el valor de la

celda F12 sin necesidad de calculos intermedios.

El resultado final es como se muestra en la imagen. Fijate en la barra de formulas,

donde se ve el uso de SUMA.PRODUCTO.

F14 |E| fx E = |=SUMAPRODUCTO({C4:C11:E4:F11)
A i | £ L E P
1 |Relacion de facturas pendientes de cobro a fecha:] 15/07/2007
2
3 Cliente Factura Importe Vencimiento R?jti?;o
4 |Carnicer Heras 197 9908 14/06/2007 K 307148
5 |Alvarez Justo 188 11778 16/04/2007 90 1060110
6 |Arana Higueras 205 7719 23/06/2007 22 169818
1 |Hidalgo Jimena 197 11412 04/04/2007 102 1164024
8 |Lopez Vara 167 639 240272007 141 90099
9 |Martin Pefia 204 1064 06/05/2007 70 74480
10 |Sierra Garzdn 229 1436 23/04/2007 83 119188
11 |Gonzalez Suevo 205 28972 24/06/2007 21 62412
12 Promedio: 7a 3047279
13
:I usando SUMAPRODUCTO: | 3[]4?’2?’9'
15 [Total importe 46.929,00 €
16 [Retraso medio ponderado 64,93
17

+ Ejercicios de funciones de texto

Realiza las siguientes tareas:

1. Abre el libro contactos.ods y guardalo con el nombre contactos-nombre-

completo.ods.

2. Aiade una nueva hojay némbrala como NombreCompleto.
3. Enla celda A1 de la hoja NombreCompleto escribe el texto: Nombre

completo y ponlo en negrita.

4. En la celda A2 escribe una férmula que muestre en formato de nombre propio

oNole
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(primera letra de cada palabra en mayusculas y resto de letras en minusculas)
el nombre completo (nombre y apellidos separados por un espacio) del primer
contacto de la Hojal.

5. Copia la formula de la celda A2 en todo el rango A2:A123. El resultado sera
como se muestra en la imagen.

A | B |
1 |Nombre completo
2 |Estefania Arocas Pasadas
3 |Queralt Viso Gilabert
Joan Ayala Ferreras
Joan Baez Tejado
__ 6 |Marc Bastardes Soto
7 |Josep Anguera Vilafranca
8 |Esther Pascual Aloy
9 [Laura Vallés Girvent
10 |Ramuel Rava Garria

6. Guarda los cambios y cierra el archivo.

7. Abre el documento reordena-nombres.ods.

8. El documento consiste en una relacién de nombres en formato APELLIDOS,
NOMBRE. Se trata de transformarlo en una lista en formato "humano™:
Nombre Apellidos. Para facilitar la tarea se han previsto las columnas para
los pasos intermedios que se necesitaran y que son:

* Longitud

» Posicién coma

* Apellido

* Nombre

» Sobre todas ellas hay una pequefia ayuda en forma de comentario en el
propio documento que podras ver pasando el cursor sobre las celdas de
titulo con una pequefa marca roja.

9. Una vez resuelto, su apariencia sera como se muestra en la imagen
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A B C D E F
1 Apellido, Nombre Longitud sz'r{::" Apellido Nombre Nombre Apellido
2 |BASTARDAS FRANCH, ANA INES 26 17|BASTARDASANA INES _ |Ana Inés Bastardas Franch
3 |ABADIAS MASANA, IWET 20) 15{ABADIAS MMIVET lvet Abadias Masana
4 |AREVALO SANCHEZ JULIA 22 16|AREVALO SHIULIA Jilia Arevale Sanchez
5 |ALINS MULET, DANIEL 19 12[ALINS MULEHDANIEL Daniel Alins Mulet
6 |GARCIA GONZALEZ, ABEL 21 16{GARCIA GOKABEL Abel Garcia Gonzélez
7 |ALVAREZ PARCERISA, IRENE 24 15{ALVAREZ PHIRENE Irene Alvarez Parcerisa
& |CASAS ANDRES. ADRIA 19 13|CASAS ANDHADRIA Adria Casas Andrés
9 |MORALES GESE, JAIRD 19 13(MORALES {JAIRO Jairo Morales Gese
10 |BARALDES MARTORELL, CRISTINA 28 19|BARALDES MCRISTINA _ |Cristina Baraldés Martorell
11 |AROCA GOMEZ, DAVID 18 12[AROCA GOMDAVID David Aroca Gémez
12 |RUEDA ALVAREZ ADRIA 20) 14|RUEDA ALVHADRIA Adria Rueda Alvarez
13 |ALVAREZ DOMEMNECH, LUCIA 23 17|ALVAREZ DMLUCIA Lucia Alvarez Domenech
14 |BOIX GONZALEZ, CARLA 20) 14[BOIX GONZACARLA Carla Boix Gonzalez
15 |[BARALDES MONROS, ADRIA 22 16|BARALDES HADRIA Adria Baraldés Monrés
16 |AGUILERA MERING, MARTA 22 16{AGUILERA MMARTA, Marta Aguilera Merino
17 |BAREA D'HAENE, MARC 19 14[BAREA D'HMMARC Marc Barea D'Haene
18 |BARROSO D'HAENE, ALEX 21] 16[BARROSO MALEX Alex Barroso 'Haene
19

10.Si vas "para nota", tengo un reto para ti: haz la conversién en una sola
formula, anidando funciones y sin necesidad de columnas intermedias. ;-)
11.Guarda los cambios.

+ Ejercicios de funcion SI

Realiza las siguientes tareas:

1. Abre el documento calificaciones.ods y guardalo con el nombre
calificaciones-simples.ods. Esta hoja de calculo muestra las notas trimestrales
de un grupo de alumnos.

2. Calcula la Nota de cada alumno como promedio de sus notas trimestrales.

3. En la columna Evaluacion escribe la férmula que muestre el texto APTO para
los alumnos cuya Nota iguale o supere a 5y NO APTO en caso contrario. El
resultado serd como se muestra en la imagen.

A | B | C | D | E | F
1 NOTAS ALUMNOS
2
3 Nombre alumno Trim 1 Trim 2 Trim 3 Nota Evaluacion
4  [Mariano Pérez 2 3 5 3.33[NO APTO
5 |Susana Diaz g9 8 4 7.00/APTO
6 [Margarita Soler 6 B 5,75 5.82|APTO
7 |Montse Abril 7 4 5 5. 33|APTO
& |Joan Cisa 4 8 6| 6, 00|APTO
8 |Jose Sanchez 6| 6,5 B 6.83|APTO
10 |Albert Catala 5 4 g 6,00[APTO
11 |Robert Amic g1 7 4 6, 70|APTO
12 [Anna Torres 1 B 2.3 3, 10|NO APTO
13 [Javier Garcia g 10 g 9 33|APTO
14
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4. Guarda los cambios.

5.

Abre el documento vendedores-eficaces.ods y guardalo con el nombre
vendedores-eficaces-calculados.ods.

Esta hoja de muestra una lista de teleoperadores que trabajan diferentes
Zonas de ventas y a partir de las Llamadas efectuadas, conciertan diferentes
Visitas. Se pretende medir la efectividad de los diferentes vendedores.

. Calcular la Eficacia de cada vendedor (rango E4:E13) como el porcentaje de

Visitas sobre las Llamadas efectuadas.

. En la columna Si/No, establecer Si cuando la Eficacia del vendedor sea mayor

o igual al Umbral de eficacia establecido en la celda c1. En caso contrario se
mostrara No.

. Enlas celdas F14 y F15, calcular respectivamente el total de vendedores

considerados eficaces y el total de los no eficaces.
Pista: usar CONTAR.SI. El resultado sera como muestra la imagen:

A | B C D | E | F |
1 |Umbral de eficacia: 40,00%
2
3 | Vendedor fona Llamadas Visitas Eficacia SilNo
4 |Ldpez sur 7 1 14,3% Mo
5 |Dieguez norte 9 1 11.1% Mo
6 |Ldpez oeste 12 2 16,7% Mo
7 |Dieguez sur 156 4 26,7% Mo
& |Sastre sur 16 8 50,0% Si
9 |Dieguez este 19 B 31,6% Mo
10 [Sastre oeste 21 9 42 9% Si
11 [Sastre este 25 10 40,0% Si
12 |Ldpez norte 34 15 44.1% Si
13 [Sastre norte G0 13 21, 7% Mo
14 | Eficaces
15 No eficaces 6
1&

9. Aflade un resumen por zonas que nos permita obtener el total de Llamadas,

Visitas y Eficacia de cada Zona.

Pista: usar SUMAR.SI. Si escribes las referencias mixtas adecuadas, la suma de
llamadas y visitas la puedes obtener con una sola formula. La apariencia final
deberia ser como se muestra en la imagen:
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17
E fona Llamadas Visitas Eficacia SifNo
19 | norte 103 29 23.2% Mo
20 | sur 38 13 34,2% Mo
a4 | este 44 16 36,4% Mo
22 oeste 33 11 33.3% Mo
23

10.Guarda los cambios.

11.Abre el archivo vencimiento-clientes.ods y guardalo con el nombre

vencimiento-clientes-calculado.ods. El documento tiene la siguiente

apariencia.
A | 8 | c | L E i G i
1 |Céalcule vencimientos facturas clientes
2
3 iFe{:heu Plazo pago Dia de Vencirr_lienm Dia tedrico I'nfle_ts Mes real Vencimiento
actura pago teorco tedrico real
4 01/04/2013 a0 20
5 13/04/2013 0 b
6 14/04/2013 60 20
7 22/04/2013 30 15
] 241042013 15 10
q 28/04/2013 30 10
10 | 28/04/2013 60 25
11

12.Este modelo permite simular un problema tipico de los sistemas de
facturacién, en el cual se establece un plazo en dias (a 30, 60 6 90 dias), pero el
cliente tiene un dia de pago, que provocara un “corrimiento” de un mes, en el

caso de que el dia del vencimiento “tedrico” sea posterior al dia de pago
establecido por este cliente. Para resolverlo se usaran diferentes funciones de
tratamiento de fechas y la funcion logica SI. En los pasos siguientes se detalla

como

realizar el calculo:

El Vencimiento tedrico se obtiene incrementando la Fecha factura en
el niumero de dias establecido en Plazo pago.

El Dia tedrico es el numero del dia correspondiente al Vencimiento
tedrico.

El Mes teérico es el nUmero de mes correspondiente al Vencimiento
teérico.

Si el Dia teérico es posterior al Dia de pago, el Mes real sera igual al
Mes teérico incrementado en 1, de lo contrario, el Mes real
correspondera al mismo Mes teérico.
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» El Vencimiento real se construira con la fecha obtenida a partir del Dia
de pago, el Mes real y el afio correspondiente al Vencimiento tedrico.

* Aunque en el modelo presentado no se da el caso, ten presente que si la
fecha resultase algo tan incoherente como 15/13/2013, el propio Calc
convertiria la fecha en 15/01/2014. En la imagen siguiente puedes ver el

resultado.
A | B | c | D E F G H
1 |Calculo vencimientos facturas clientes
2
3 fFer::ha Plazo pago Dia de Vencirr]ientn Dia tedrico I'v.r"le_ts Mes real Vencimiento
actura pago teorico teorico real

4 | 01/04/2013 a0 20 30/06/13 30 6 7 20/07/13
5 | 13/04/2013 0 5 13/04/13 13 4 5 05/05/13
6 | 14/04/2013 B0 20 13/06/13 13 B B 20/06/13
7| 220472013 30 15 22/06/13 22 5 b 15/06/13
8 | 24/04/2013 15 10 09/05/13 g 5 5 10/05/13
9 | 28/04/2013 30 10 28/05/13 28 5 B 10/06/13
10 | 28/04/2013 60 25 27/06/13 27 6 7 25/07/13
11

17

13.Con finalidad didactica se han establecido unas columnas para obtener los
pasos intermedios, pero el objetivo para demostrar tu dominio de la

formulacién avanzada seria crear la férmula para obtener el Vencimiento real
exclusivamente con los datos de Fecha factura, Plazo pago y Dia de pago. Si
vas "para nota", resuélvelo asi. ;-)

14.Guarda los cambios en el documento.

+ Ejercicios de funciion BUSCARV

Realiza las siguientes tareas:

1. Abre el documento calificaciones.ods y guardalo con el nombre

calificaciones-complejas.ods. Este libro muestra las notas trimestrales de un

grupo de alumnos.

2. Calcula la Nota de cada alumno como promedio de sus notas trimestrales.

3. Para establecer la Evaluacién de cada alumno se hara con los conceptos
mostrados en el rango A22:A25. Para afadir las notas de corte para cada
evaluacion inserta celdas vacias en el rango A21:A25 y complétalas con los

valores que se muestran en la imagen.

oNole
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A | B | C | D |
20
21 Nimero %
22 0 Insuficiente
23 5 Aprobado
24 i Motable
25 9 Excelente
26
7

4. En la columna Evaluacién (F4:F13) escribe la formula que muestre la

evaluacién correspondiente a la nota de cada alumno en funcién de estos
tramos. Para facilitar la escritura de la formula, se recomienda dar nombre al
rango A22:B25, y usar este nombre como argumento en la funcion BUSCARV
que utilizaras para resolverlo. El resultado debe ser como sigue.

A | B | C | D | E | F
1 NOTAS ALUMNOS
2
3 Nombre alumno Trim 1 Trim 2 Trim 3 Nota Evaluacion
4 |Mariano Pérez 2 3 5 3,33{Insuficiente
5 |Susana Diaz g 8 4 7.00|Motable
6 [Margarita Soler 3] B 5,75 5,82|Aprobade
7 [Montse Abril 7 4 5 5,33|Aprobado
& |Joan Cisa 4 8 B 6,00)Aprobado
9 [Jose Sanchez B 6.5 8 6,83|Aprobado
10 [Albert Catald 5 4 g 6,00[Aprobado
11 |Robert Amic 9.1 7 4 6,70|Aprobade
12 |Anna Torres 1 6| 2.3 3. 10{Insuficiente
13 [Javier Garcia g 10 g 9,33|Excelente
14

. Aprovecha para completar la hoja con el resto de férmulas que se piden en la
misma. Nota: para el cdlculo de la nota mas repetida, un comentario en la
celda recomienda usar la funcion MODA,; parece que por un error de
traduccién en algunas versiones esta disponible con el nombre de MODO.

. Guarda los cambios.

. Abre el archivo cambio-formulario.ods y guardalo con el nombre cambio-
formulario-completado.ods.

. Abre el libro cambio-datos.ods y dispon las ventanas para ver ambos
documentos en paralelo.
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cambic-formulario-completado.ods - LibreOffice Calc E\@ cambio-datos.ods - LibreOffic...| = || B || ¥
Archive Editar Ver Insertar Formato Herramientas Datos Ventana ..a Archive Editar Ver Insertar Formato Her..ntas
BE2-U= ([FEERVE XKER- »| B-B-UeFEBE&R »
@ Liberation Sans |E| 10 |Z| NCS === » @ Liberation Sans E| 10 E N »
Cs ] A & = = - =
A | B [ D o A | B -
1 Cambios del délar Bl 1 Dia Délar 7 ||
2 2 21/06/13 1.200,00
3 | Fecha | Délares | Cambio | Total | 7 o 22/06/13 121200 -
Il 4 23/06/13 1.224,12
Tl 23juni3 el I— | LIRS BE 24/06/13  1236,36 1@
6 01-jul-13 2 3 ; 6 25/06/13 1.248,72 5 i
7 07-jul-13 5 a 7 26/06/13 1.261,21 g
8 29-jun-13 10 = 8 27/06/13  1.273.82 hd
g N 9 28/06/13 1.286,56 &
Importe : E 10 208/06/13 1.289,43 : E
10 — | &;
total : Ol 30m613 131247 :
1 ' 12 01/07/13 1.325,55 '
12 13 02/07/13 1.338,80
13 14 03/07/13 1.352,19
14 15 04/07/13 1.365,71

9. Escribe una férmula en la columna Cambio (c5:c8) del formulario que localice
en la tabla de datos el cambio correspondiente a cada uno de los dias
mostrados en el rango A5 : A8.

Pista: La busqueda debe ser exacta.
Nota: Al sefialar las celdas del rango donde buscar en otro documento, no

funciona fijar la referencia con Mayusc+F4; deberas afadir a mano las
notaciones con simbolo $ para fijar la referencia.

10.Para completar el ejercicio, calcula el Total (D5:D8) como producto de Délares
por Cambio y en Importe total (D10) suma los importes de Total. La
apariencia del formulario sera como se muestra:

A | 8 | ¢ | o |
1 Cambios del ddlar
2
3 | Fecha | Délares | Cambio | Total |
4
5 23-un-13 20 122412 2448240
5 01ul-13 2 132555 265110
7 07-ul-13 5 140609  7.030.45
8 20un-13 10 120943 1299430
0
10 Importe

total 47.158,25

11

11.Cierra el documento cambio-datos.ods.
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12.Guarda los cambios en cambio-formulario.ods.

13.Cambia las fechas del formulario (dentro de las fechas comprendidas en la
tabla de datos) y comprueba que sigue funcionando perfectamente aunque la
tabla de datos esta cerrada. Introduce una fecha fuera del intervalo de estas
fechas y comprueba que aparece el error #N/D.

14.Cierra el documento sin guardar los ultimos cambios.

¢ Ejercicio de referencias mixtas

En este ejercicio debes calcular en una hoja de calculo el precio unitario de un
determinado articulo en funcién del descuento por volumen de compray de la fecha
de pago. Realiza las siguientes tareas.

1. Abre el archivo calculo-precios.ods que te mostrara la siguiente hoja de

calculo
A | B | C | D | E | F | G |
1
2 Cantidad | Descuento | Contado 30 dias 60 dias 90 dias
3 1000 0%
4 5000 2%
5 10000 5%
& 15000/ 10%
7 30000 15%
8
g | Recargos | A 0% 55| 7%|
10
11 | Precio sin descuento | 2.000,00 €|
12
12

2. Hay que completar el rango D3:G7 con una formula que determine el Precio
unitario de un producto en funcion de su Precio sin descuento, un porcentaje
de Descuento y un porcentaje de Recargos., con las siguientes
consideraciones:

» una posible expresion de la formula (hay otras) seria:= Precio sin
descuento - (Descuento * Precio sin descuento) + (Recargos * Precio
sin descuento)

» Puedes intentar resolverlo mediante referencias mixtas, pero este es un
ejemplo en el cual el uso de nombres de rangos te resultarda mucho mas
facil.

* Elrango B3:B7 que indica la Cantidad no es relevante para el calculo,
simplemente permite que el usuario pueda saber que descuento aplicar
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a un pedido en concreto.
* Una vez resuelto, la hoja debera mostrar la siguiente informacion:

A | B | C | D | E | F | G |
1
2 Cantidad | Descuento | Contado 30 dias 60 dias 90 dias
3 1000, 0%| 1900,00€ 2.00000€ 2100,00€ 2140,00€
4 5000 2%| 186000€ 1096000€ 2Z2060,00€ 210000¢%€
5 10000, b%| 1800,00€ 190000€ 2Z2000,00€ 2.04000¢%€
] 15000 10%| 1700,00€ 1.80000€ 1900,00€ 1.940,00%€
7 30000 15%| 160000€ 170000€ 130000€ 1.84000%
8
9 | Recargos | -5%)| 0%] 5%| 7%
10
11 | Precio sin descuento | 2.000,00 €|
12

3. Crea un grafico que muestre la informacién de los diversos precios resultantes,
con un aspecto similar al de la imagen

Precio unitario segin Volumen comprado y Forma de pago

m Contado w30 dias © 60 dias = 90 dias

3.000,00 €
2.000,00 €
1.000,00 €

0,00 €

1000 5000

Yolumen comprado

10000 15000 30000

4. Guarda los cambios.
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2.3. Formatos condicionales

Para practicar los temas vistos en esta unidad didactica te sugerimos los siguientes
ejercicios.

Los documentos necesarios para realizar los ejercicios se encuentran en la carpeta
2.3 de los archivos de practicas.

iDisfruta de la tarea!

+ Ejercicio de formato condicional aplicando estilos de celda

Realiza las siguientes tareas:

1. Abre el archivo antiguedad-calculada.ods.
2. Aplica un formato condicional al rango correspondiente al Importe (C4:C11)
de manera que:
* se muestren en negrita y fondo rojo los importes superiores a 2000.
3. Aplica un formato condicional al rango correspondiente a Retraso dias
(E4:E11) de manera que:
* se muestren en negrita y fondo azul los valores entre 31 y 60 dias.
* se muestren en negrita y fondo naranja los valores entre 61y 90 dias.
* se muestren en negrita y fondo rojo los valores entre 61y 90 dias.
4. Guarda los cambios.
5. Modifica manualmente importes y dias de retraso para comprobar que los
formatos se actualizan automaticamente.

El documento, antes de guardar los cambios, tendra una apariencia como la
siguiente:

Retraso
dias

Vencimiento

14/06/2007
16/04/2007
23/06/2007] 22|

;7 639
] 1064
9 1436

24/06/2007
Promedio: 70
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+ Formato condicional con iconos, barras de datos y escalas de color

Realiza las siguientes tareas:

1. Abre el archivo vendedores-eficaces-calculados.ods.

2. Modifica las férmulas de la columna Si/No (rango F4:F13) para que en vez de
Si o No, se muestre 10 0.

3. Aplica a la columna Si/No (rango F4:F13) un formato condicional de iconos
estilo Luces de semaforo1 que muestre un semaforo verde para los
vendedores eficaces y un semaforo rojo para los no eficaces.

4. Aplica a la columna Llamadas (rango c4:c13) un formato condicional de
escala de color de tres entradas, configuradas como sigue:

+ Valor minimo: color Rojo 10.
» Valor medio: Percentil 50, color Cian 10.
» Valor maximo: color Turquesa 10.

5. Aplica a la columna Visitas (rango D4 : D13) un formato condicional de barra de
datos color Rosado 8.

6. Guarda los cambios.

7. Modifica las cantidades de Visitas y Llamadas para comprobar como cambian
los formatos aplicados.

La tabla de datos antes de guardar los cambios habra quedado con la siguiente
apariencia:

2

3 | Vendedor fona Llamadas Visitas Eficacia SilNo
4 |Ldpez sUr 7 1 143% (@ o
5 |Dieguez norte 9 1 11.1% |. 0
6 |Ldpez oeste 12 I 2 16,7% |. 0
7 |Dieguez sur 15 I 4 267% (@ 0
& |Sastre sur 16 B s 50.0% [ 1
9 |Dieguez este 19 B s 316% (@ 0
10 |Sastre oeste 21 B 429 [0 1
11 |Sastre este 25 B 10 00 (O 1
12 |Lépez norte 34 B 15 41% [0 1
13 |Sastre norte 60 B i3 217% (@ 0
14 Fficaces | 0
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+ Ejercicios de formato condicional basado en formulas

Realiza las siguientes tareas:

1.
2.

Abre el archivo calificaciones-complejas.ods.
Establece un formato condicional que asigne fuente negrita y fondo de color
Rojo 9 a todas las celdas de las filas con alumnos con calificacidn Insuficiente.

. Establece un formato condicional que asigne fuente negrita y fondo de color

Verde 9 a todas las celdas de las filas con alumnos con calificacién Excelente. La
tabla debera presentar una apariencia similar a la siguiente:

4.
5.
6.

.

3 Nombre alumno Trim 1 Trim 2 Trim 3 Nota Evaluacion
4 |Mariano Pérez 2 3 5 3,33|Insuficiente
5 |Susana Diaz g 8 4 7,00|Motable

6 [Margarita Soler 3] B 5,75 5.92|Aprobado

7 |Montse Abril 7 4 5 5,33|Aprobado

& |Joan Cisa 4 8 B 6,00)Aprobado

9 |Jose Sanchez B 6.5 8 6,83|Aprobado

10 |Albert Catala 5 4 9 6,00)Aprobado

11 [Robert Amic 9.1 7 4 6, 70[Aprobado

12 |Anna Torres 1 b 2.3 3.10(Insuficiente
13 |Javier Garcia 9 10 9 9,33|Excelente
14

Guarda los cambios y cierra el archivo.

Abre el archivo frutas.ods.

Establece un formato condicional que asigne fuente negrita y fondo de color
Rojo 9 a todas las celdas de las filas con ventas de la Zona Levante con Importe
inferior a 1.000 €.

. Establece un formato condicional que asigne fuente negrita y fondo de color

Verde 9 a todas las celdas de las filas con ventas de la Zona Levante de Importe
superior a 4.000€.

. Filtra la tabla para que muestre sélo las ventas de la Zona Levante con Importe

superior a 3.500 € o Importe inferior a 1.500 €. Los datos se presentaran
ordenados por Importe ascendente La tabla debe mostrar la siguiente
apariencia:
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mn?

9. Guarda los cambios.

A B C B] E
1 |Fechal|~ Vendedor | Zona |~| Fruta |~ |lmporte| -
4
8
14
19
23 | 20/09M13Bosch Pons, Montserrat |Levante Papaya 1.246,78 €
84 | 17/05/13|Madal Mas. Jordi Levante Aguacate 378381 €
85 | 13/09/13|Bosch Pons, Montserrat |Levante Chirimoya | 3.786,48 €
86 | 14M12/13|Bosch Pons, Montserrat |Levante Papaya 391663 €
a0
91
94
96
99
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2.4. Tablas dinamicas

Para practicar los temas vistos en esta unidad didactica te sugerimos los siguientes
ejercicios que te permitiran practicar en la creacion y modificacidon de tablas
dinamicas.

Los documentos necesarios para realizar los ejercicios se encuentran en la carpeta
2.4 de los archivos de practicas.

iDisfruta de la tarea!

+ Ejercicios de creacion de tablas dinamicas

Realiza los pasos siguientes:

1. Abre el archivo contactos.ods. y guardalo con el nombre contactos-tablas-
dinamicas.ods. Se trata de una tabla con los datos de una hipotética agencia
de contactos personales, que contiene una abundancia de columnas de todo
tipo que nos permitiran explorar a fondo la creacion de tablas dinamicas.

2. Crea una tabla dinamica con las siguientes caracteristicas:

» Campos de fila: Poblacion

» Campos de columna: Sexo

» Campos de pagina: Nivel académico

» Campos de datos: ID (sabemos que no tiene sentido sumar los n°s de ID,
en un ejercicio del préximo apartado modificaremos el calculo para que
cuente en vez de sumar)

» Crearas la tabla en una nueva hoja, a la que denominaras
PoblaciénSexo.

3. Filtra la tabla para que resuma tan sélo los datos de usuarios con Nivel
académico: Diplomado/a, Licenciado/a y Doctor/a. La tabla tendra la siguiente
apariencia:
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A | B | C D E

_ 1 |Filtrar

2 |Nivel acadéri- miiltiple {

3

4 |Suma-ID  |sexo [~

5 |Poblacidgn|  JHombre Mujer Total Resultjdo
_ 6 |Girona 93 7 100
7 |Lleida 172 43 215
_ & Madrid 169 169
9 [Tarragona 61 118 179
_ 10 Malencia 157 302 459,

11 |faragoza 157 157]

12 [Total Resultd 839 470 1309
13 |

14

4. Crea otra tabla dinamica con las siguientes caracteristicas:
Campos de fila: Nivel académico

Campos de columna: Sexo
Campos de datos: Ingresos mensuales y Ahorros
Crearas la tabla en una nueva hoja, a la que denominaras
IngresosEstudios.
5. Filtra la tabla para que muestre solo los datos de usuarios con Nivel académico:
Diplomado/a, Licenciado/a y Doctor/a. La tabla tendra la siguiente apariencia:

B | C | D | E | ;

2

3 SEXO |;|

4 |Nivel acad -] Datos Hombre Mujer Total Resultgdo
_ 5 |Diplomada/a [Suma - Ingrek 8200 5300 14203

B Suma - Ahork 62000 39700 10170
_ 7 |Doctor/a Suma - IngreM 2900 2900'

8 Suma - Ahorrps
_ 9 |licenciado/a [Suma - Ingrek 7200 2400 960!

10 Suma - Ahork 8500 10800 1940

11 |Total Suma - Ingresos m# 19000 7700 26700}

12 [Total Suma - Ahorros 70500 50600/ 121100'

13

14

6. Crea otra tabla dinamica con las siguientes caracteristicas:

» Campos de fila: Poblacion y Sexo

» Campos de datos: Peso Kg y Altura
» Crearas la tabla en una nueva hoja, a la que denominaras PesoAltura.

7. Filtra la tabla para que muestre sdlo los datos de usuarios con Profesion:
Contable. La tabla tendra la siguiente apariencia:

@ O

http://creativecommons.org/licenses/by-sa/4.0.
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A | B C D
1 |Filtrar
2
3 |[Poblacién| > ]Sexo r|Datos
_ 4 |Barcelona  [Mujer Suma - Pesoh g7
5 Suma - Altury 1,59
6 [Taragona  |Hombre Suma - Peso 79
7 Suma - Altur 1,59
_ & Malencia Mujer Suma - Pesoh 127
g Suma - Alturk 3.54
_ 10 |7aragoza Hombre Suma - Pesoh 70
| 11 | Suma - Altur 15
| 12 | Mujer Suma - Pesoh 5|
13 Suma - Alturk 1.7
14 |[Total Suma - Peso Kg 421
15 [Total Suma - Altura 10,23
16

8. Guarda los cambios.

+ Ejercicios de modificacion de tablas dinamicas

Realiza las tareas siguientes:

1. Abre el archivo contactos-tablas-dinamicas.ods.

2. Observaras que las tablas dinamicas creadas no tienen formatos adecuados en
los datos que lo requieren. No intentes aplicar formato directamente en las
tablas dinamicas, pues cualquier modificacion o actualizacién restableceria los
datos sin formato. En vez de ello, aplica el formato en los datos de origen.
Para comprobarlo, en la Hoja1 que contiene la tabla original aplica estos
formatos:

* Columna S (Ingresos mensuales): Euro sin decimales.
e Columna T (Ahorros): Euro sin decimales.

» Columna U (Peso Kg): Cantidad sin decimales.

e Columna V (Altura): Cantidad con dos decimales.

3. Actualiza las tablas dinamicas de las hojas PesoAltura e IngresosEstudios.
Comprueba que los formatos numéricos ya se presentan correctamente.

4. Modifica la tabla de la hoja PoblaciénSexo con las siguientes caracteristicas:

» Establece que el campo ID se muestre como Cantidad en vez de como
Suma.

* Moadifica el filtro Nivel académico para que se muestren todos. La tabla
presentara la siguiente apariencia:
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A | B | C D
_ 1 |Filtrar
_ 2 [Mivel acadé
3
4 |Cantidad - ID[sexo  [~]
5 |Poblacidn| = |Hombre Mujer Total Resultgdo
_ 6 |Barcelona 10 12
7 |Girona 12 4 1
& |lleida g 9 1
9 |Madrid g9 2 1
10 |Tarragona ] 10 1
11 Malencia 10 10 2
12 |Zaragoza 12 B 2
13 [Total Result 67 55 122
14

» Crea un grafico de columnas apiladas que muestre los datos de la tabla.

25

20
15
1 = Mujer
m Hombre
0

é@ _ 0{@ &@ b@r {@.‘-zr 4T
o s o s
& pe o Y g < 'héf-h%e éz‘;?

=

&

+ Comprueba la actualizacion del grafico si se filtran los datos por Nivel
académico. ;Qué ocurre si estableces algun filtro por Poblacion?.
Antiguamente se descomponia toda la estructura del grafico. Desde la
version 5.4 el programa trabaja con graficos dinamicos que se adaptan
dinamicamente a la estructura de la tabla y afladen botones de filtro en
el propio gréafico.

5. Modifica la tabla de |la hoja IngresosEstudios con las siguientes caracteristicas:

» Establece que los campos de datos se muestren como Promedio en vez
de como Suma.

* Repara en el detalle de que el Promedio de Ahorros no es correcto. Eso es
debido a que en la tabla de datos original hay celdas vacias. Sustituye
en la columna Ahorros de los datos de origen (Hoja1) las celdas vacias
por valores cero y actualiza la tabla dinamica.
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Mueve el campo Datos para que los valores se muestren en columnas.
Elimina el campo Sexo.

Modifica el filtro Nivel académico para que se muestren todos:

Modifica el disefio afiadiendo otra vez el campo Ahorros (como Suma) al
area de campos de datos, pero que se muestre en % sobre el total de la
columna.

Modifica las etiquetas de datos de la fila 4 (Promedio - Ingresos, Promedio
- Ahorros y Suma - Ahorros) por Ingresos medios, Ahorros medios y %
ahorro total, respectivamente.

Establece el Ajuste de texto automdtico en la alineacion de la fila 4. Aplica
también en la fila 4 alineacion centrada tanto en vertical como en
horizontal. La tabla presentara la siguiente apariencia:

A | B | C | b |

1 [Filtrar

2

3 Datos |

4 |Mivel acad™ lr;ﬁ;ﬁiﬁ;: Ahorros medios % ti:;rm
_ 5 [Bachillerato 105882€ 761176 € 7.67%]
_ 6 |Diplomado/a 142000 € 10.170,00 € 6.03%]
_ 71 |Doctoria B66.67 € 0,00 € 0.00%
_ 8 |EGB 89268 € 2527317 € 61,46%
_ 9 |Elementales 900,00 € 10.641.38 € 13,30%
10 |FP 110769 € 6.984, 62 € 5,39”/;]

11 |Licenciado/a 1.066,67 € 215556 € 1,15%|

12 [Total Resulty 998,36 € 13.620,49 € 100,00%4

13

6. Modifica la tabla de la hoja PesoAltura con las siguientes caracteristicas:

Establece que los campos de datos se muestren como Promedio en vez
de como Suma.

Quita el filtro establecido por Profesion.

Establece Subtotales para el campo Poblacidn.

Mueve el campo Datos para que los valores se muestren en columnas.
Sustituye las etiquetas Promedio - Peso Kg y Promedio - Altura por Peso
medio y Altura media, respectivamente. La apariencia de la tabla en sus
primeras filas sera como se muestra:
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A | B C | D
1 |Filtrar
2
3 Datos |
4 |[Poblacign| > ]Sexo ¥ |Peso medio  Altura media
_ 5 |Barcelona  [Hombre 84 1,70
6 Mujer 86 1,71
7 |Barcelona Resultado 85 1,71
& |Girona Hombre 78 1,;3]
9 Mujer 82 1,
10 |Girona Resultado 79 1,72
11 |Lleida Hombre 76 165
12 Mujer 78 1,76
13 |Lleida Resultado i 1,704
:qhﬂadrid Hombre 87 1.73
15 Mujer 86 1,54
16 |Madrid Resultado 87 1,75
17 [Tarragona  [Hombre 84 170

7. Guarda los cambios.

+ Ejercicios de agrupacion de datos en tablas dinamicas

Para la realizacion de este ejercicio sequiras trabajando con el archivo contactos-
tablas-dinamicas.ods de la practica anterior.

Realiza las siguientes tareas:

1. Abre el archivo contactos-tablas-dinamicas.ods.
2. Crea los siguientes grupos a partir del campo Nivel Académico (recuerda que al
cambiar el nombre desapareceran aparentemente):
» Un grupo integrado por Diplomado/a, Doctor/a y Licenciado/a. Cambia la
etiqueta Agrupar1 por Alta.
» Un grupo integrado por Bachillerato y FP. Cambia la etiqueta Agrupar1
por Media.
* Un grupo integrado por EGB y Elementales. Cambia la etiqueta Agrupar1
por Baja.
» Actualiza la tabla dinamica para que se muestren todos los grupos. Si no
funciona, afiade un nuevo nivel de grupo y después eliminalo.
3. Sustituye el nombre del campo agrupado Nivel académico2 por Formacion.
4. Elimina el campo Nivel académico. La tabla deberia mostrar la siguiente
apariencia:
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A | B | C D |

1 |Filtrar

2

3 Datos |

§[FE I - |Ingresos medic Ahorros medios % ahorro tota]
5 |Alta 121564 € 5.504,55 € 7,18%
_ & |Baja 895,71 € 19.211.43 € 78,76%

7 |Media 1.080,00 € 7.340,00 € 13,06%

& [Total Resultado 998,36 € 13.620.49 € 100,00%

9

10

5. Crea otra tabla dinamica en una nueva hoja que muestre el niUmero de
usuarios (Cantidad ID) por Fecha nacimiento.
6. Agrupa las fechas de nacimiento por Afios. La tabla mostrara la siguiente

apariencia:
A B

1 |Filtrar
2
3 |Fecha Mag *|ento
4 1957 B
_ 5 1958 |
6 1959 12
_ 7 1980 i
8 961 7
9 1982 7
10 |1963 7
11 1954 14
12 |1965 7
13 1966 15
14 1967 12
15 1968 7
16 1969 il |
17 [Total Result 127]
18
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2.5. Trabajo con hipétesis

Para practicar los temas vistos en esta unidad didactica te sugerimos los siguientes
ejercicios.

Los documentos necesarios para realizar los ejercicios se encuentran en la carpeta
2.5 de los archivos de practicas.

iDisfruta de la tarea!

+ Ejercicio de Buscar objetivo

Realiza las siguientes tareas:

1. Para estudiar las necesidades de financiaciéon de una inversidon creamos el
siguiente modelo en una hoja de calculo:

A | B | C
1 |Calculo de préstamos
2
3 |Importe inversion: 300.000 €
4 |Anticipo contado: -80.000 €
5 |A financiar:
6 |Tipo interés: 4,00% anual
7 |Plazo: 30 afos
&
9 |Cuota: mensual
10

2. Introduce las férmulas necesarias en las celdas sombreadas en amarillo.
Deberas obtener lo siguiente:

A | B | C b
1 [Calculo de préstamos
2
3 |Importe inversion: 300.000 €
4 |Anticipo contado: -80.000 €
5 |A financiar: 220.000 €
6 [Tipo interés: 4,00% anual
7 |Plazo: 30 afios
8
9 |Cuota: -1.050,31 € mensual
10

3. Deseamos redondear la cuota mensual a 1.000 euros. ;Qué anticipo
deberiamos pagar al contado?. Resuélvelo con la herramienta Buscar objetivo.

El resultado debe ser como se muestra:
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A | B | C =
1 |Calculo de préstamos
2
3 (Importe inversion: 300.000 €
4 |Anticipo contado: -90.539 €
5 |A financiar: 209.461 €
6 |Tipo interés: 4,00% anual
7 |Plazo: 30 arios
]
9 |Cuota: -1.000,00 € mensual
10

+ Ejercicio de Escenarios

Para la realizacion de esta practica necesitaras el archivo verduleros.ods.
La hoja Ventas de este libro muestra las siguientes caracteristicas:

» Enelintervalo B7:F29 se muestra el resumen de ventas efectuado en 2016 de
unos productos de la huerta.

* Enelrango G7:I29 se muestran las previsiones para el afio 2017. La previsién
de venta de unidades es la misma, pero se desea evaluar el impacto de las
posibles variaciones de precios dada la volatilidad del mercado.

» Por eso, en las celdas c3:C5 se establecen unos posibles porcentajes de
variacion en el precio, que dependen del tipo de producto. Estos porcentajes
afectan al calculo de los precios previstos para 2017, situados en la columna H.

» Enla celda combinada E3:F5 se calcula el crecimiento total de la facturacién
prevista en 2017 sobre la real de 2016. Esta celda tiene un formato condicional
que muestra un sombreado diferente segun el porcentaje de incremento o
decremento producido.

Realiza las siguientes tareas:

1. Abre el libro verduleros.ods.

2. Guardalo con el nombre verduleros-escenarios.ods.

3. Crea un Escenario A en el intervalo B2: 129 con las siguientes caracteristicas:
* Prevision de incremento del precio en frutas (celda c3): +15%
* Prevision de incremento del precio en hortalizas (celda c4): -10%

(negativo)

» Prevision de incremento del precio en verduras (celda c5): +15%

4. Crea un Escenario B en el intervalo B2:129 con las siguientes caracteristicas:
* Previsién de incremento del precio en frutas (celda C3): -15% (negativo)
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* Previsién de incremento del precio en hortalizas (celda C4): -5%
(negativo)

* Prevision de incremento del precio en verduras (celda C5): +10%

5. Crea un Escenario C en el intervalo B2: 129 con las siguientes caracteristicas:

* Prevision de incremento del precio en frutas (celda C3): +5%

* Previsién de incremento del precio en hortalizas (celda C4): +10%

* Prevision de incremento del precio en verduras (celda C5): -10%
(negativo)

6. Alterna entre los diferentes escenarios para comprobando que el crecimiento
total (celda combinada E3: F5) muestra el siguiente resultado para cada
escenario:

» Escenario A: 11,32% (sombreado verde palido)

» Escenario B: -10,59% (sombreado rosado palido)

» Escenario C: 3,97% (sombreado amarillo palido)

» Sialguno no coincide, comprueba los valores introducidos y rectificalos
Si es preciso.

7. Madifica las propiedades de los tres escenarios para que no se puedan
modificar. Para comprobarlo, asegurate de que, aunque modifiques los
valores en un escenario activo, al volver a seleccionar el mismo escenario, se
restablecen sus valores originales.

8. Copia cada uno de los tres escenarios como una hoja nueva.

9. Guarda los cambios.

Llegados aqui, deberias tener tres hojas nuevas: Escenario A_2, Escenario B_2y
Escenario C_2. La apariencia de la hoja Escenario B_2 deberia ser como se muestra
en la siguiente imagen.
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A B i C 5 D E r | R A I |

1

2 Previsidn incremento Crecimiento total

3 Frutas -15.00 %

4 Hortalizas 5,00 % -10,59 %

5 Verduras 10,00 %

[}

7 VENTAS 2016 PREVISION 2017

8

9 Frutas Mandarinas 141 3.93 € 554,13 € 141 3.34 € 471,01 €
10 Frutas Manzana 162 3.63 € 588.06 € 162 3.09 € 499.85 €
11 Frutas Melocotones 162 2.42 € 392.04 € 162 2.06 € 333.23 €
T2 Frutas Melones 199 1.94 € 386.06 € 199 1.65 € 328.15 €
13 Frutas Naranjas 201 121 €| 243.21 € 201 1.03 € 206.73 €
14 Frutas Platanos 146 2.42 € 353.32 € 146 2.06 € 300.32 €
15 Frutas Livas 177 3.63 € 642.51 € 177 3.09 € 546.13 €
16 Total Frutas 1.188 3.159,33 € 1.188 2.68543 €
17

18 Hortalizas Berenjenas 131 254 € 332.74 € 131 2.41 € 316.10 €
19 Hortalizas Esparragos 147 1.21 € 177.87 € 147 1.15 € 168.98 €

i Hortalizas Pimientos 139 0.24 € 33.36 € 139 0.23 € 31.69 €
20 Honalizas Zanahorias 146 0.61 € 89.06 € 146 0.58 € 84.61 €
22 Total Hortalizas 563 633,03 € 563 601,38 €
23

24 \erduras Coles 182 0.61 € 111.02 € 182 0.67 € 122,12 €
25 Verduras Lechugas 144) 1.63 € 234,72 € 144 1.79 € 258,19 €
26 Verduras Tomates 165 0.97 € 160.05 € 165 1.07 € 176,06 €
27 Total Verduras 491 505,79 € 491 556,37 €
28

29 Total General 2.242 4.298,15 € 2.242 3.843,18 €
30

L)

= | EscenarioC_2 | Escenario B_2 Escenario A_2 Ventas |

¢ Ejercicios del Solucionador

Te planteamos seguidamente dos problemas a resolver con el uso del Solucionador.

* En una urbanizacién se van a construir casas de dos tipos, Ay B. La empresa
constructora sdlo dispone de 7.200.000 €, siendo el coste de construccion de
cada tipo de casa de 156.000 € y 96.000 € respectivamente. Ademas las casas
del tipo A han de ser el 40 % por lo menos del total, y las del tipo B el 20% por
lo menos. Si el beneficio es de 36.000 € para cada casa del tipo Ay 24.000 €
para cada casa del tipo B, ;cuantas casas deben construirse de cada tipo para
obtener un beneficio maximo?

Una posible solucion se muestra en la imagen.
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casas A casas B
coste ud 156.000 96000
beneficio ud 36000 24000
limite % s/total A0 00%% 20,00%
casas A casas B total limite
n? casas 24 36| 60
% s/total A0, 00% 60,00%
coste total 3.744 000 3.456.000 7.200.000 7.200.000
beneficio total 364 000 a64. 000 1.728.000

» Hallar las medidas de un depdsito con forma de prisma cuadrangular, sin tapa

superior, de forma que tenga una capacidad de 3 metros cubicos y que para su

construccidn se precise la menor cantidad de chapa de hierro.

Recordatorio: el volumen se obtiene como el producto de los tres lados, en el

ejemplo:a*a*b

Una solucion en la imagen:

A B C | E
1 |lado a: 1,8171203838
; lado b: 0,906560051 Ill.—lminimizar I |
4 |superficie: | 9.905781747 objstivo: »
5 |capacidad: 3 3 e
6
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2.6. Proteccion de hojas y libros

Para practicar los temas vistos en esta unidad didactica te sugerimos los siguientes
ejercicios.

Los documentos necesarios para realizar los ejercicios se encuentran en la carpeta
2.6 de los archivos de practicas.

iDisfruta de la tarea!

+ Ejercicio de proteccion de documentos

Realiza las siguientes tareas:

1. Abre el libro calculo-precios.ods.
2. Guardalo con el nombre calculo-precios-protegido.ods.
3. Desactiva la proteccién de las celdas sombreadas en amarillo:
+ CeldaB7.
» Intervalo B12:B16.
» IntervalocC17:F17.
4. Desactiva la visualizacién de féormulas en el rango €12:F16 sombreado en
rosado.
5. Activa la proteccion de la hoja.
En este momento deberias comprobar que sélo puedes cambiar los valores de
las celdas sombreadas en amarillo y no puedes modificar ninguna otra celda.
Tampoco deberias ser capaz de ver las formulas en los precios resultantes del
calculo.
6. Activa la proteccion del libro.
En este momento comprobaras que no puedes insertar ni eliminar hojas ni
cambiar el nombre de la hoja.
7. Guarda el archivo con una contrasefia de tu eleccién.
8. Cierra el libro.

Intenta volver a abrir el libro y comprueba que no puede ser abierto hasta que no
introduces la contrasefia correcta.
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i A i B C D ' E ' F
1 Calculo precios
2
3 Este modelo permite calcular los precios unitarios en funcion de unos
_~ |porcentajes de recargo y unos porcentajes de descuento.
4 |El precio base se introduce en la celda $B%7 sombreada en amarnllo.
5
6
7 Preciobase | 2.000€ |
8
|9
L
e Cantidad Descuento | Contado 30 dias 60 dias 90 dias
12 1.000 0,00 % 1.900 € 2.000 € 2.100 € 2.140 €
13 5.000 2,00 % 1.860 € 1.960 € 2.060 € 2.100 €
14 10.000 5,00 % 1.800 € 1.900 € 2.000 € 2.040 €
15 15.000 10,00 % 1.700 € 1.800 € 1.900 € 1.940 €
16 30.000 15,00 % 1.600 € 1.700 € 1.800 € 1.840 €
17 Recargos | -5,00 % 0,00 % 5,00 9% 7,00 %

Apariencia final del ejercicio
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2.7. Personalizar la interfaz

Para practicar los temas vistos en esta unidad didactica te sugerimos los siguientes

ejercicios.

iDisfruta de la tarea!

+ Ejercicio de personalizacion de la interfaz

Esta practica es de tema libre, y puedes adaptarla a tu conveniencia.

Se trata de que efectues alguna personalizacion en:

Alguna barra de herramientas
Algun menu de la barra de menus
Algun menu contextual

Alguna combinacién de teclas.

Si no te sientes con inspiracién para decidirte por nada, aqui tienes algunas

sugerencias:

Afade al menu contextual de Celda la opcion Marcar area de datos (esta en la
categoria Editar). Esto permitira seleccionar toda la regién de datos cuando
estés en una celda.

Afade al final del menu Editar la opcion "Opciones..." (de la categoria
Opciones) y llamala "Preferencias...". De esta manera podras abrir las
opciones de Calc tanto desde Herramientas > Opciones como desde Editar >
Preferencias.

Crea una nueva barra de herramientas personal y aflade las opciones que uses
mas a menudo.

Asigna a la orden Tabla dinamica (de la categoria Datos) el atajo de teclado
F3.
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Anexo I - Historial de versiones

Version Cambios
25/08/2019 1.0 Publicacién original
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Anexo II - Acerca del autor

Mi nombre es Ismael Fanlo (ifanlo, en las redes) © y soy un viejo contable reciclado
en profesor de informatica.

Tras una larga actividad profesional en el area de la Administracion, Contabilidad y
Asesoria de Empresas, desde el cambio de milenio me dediqué con relativo éxito a la
formacion informatica (especialmente ofimatica), habiendo impartido mas de 16.000
horas, tanto presenciales como online, en calidad de docente freelance.

Estoy certificado por The Document Foundation como LibreOffice Professional
Trainer.

También estoy certificado por Microsoft como MOS (Microsoft Office Specialist), nivel
MASTER asi como MCT (Microsoft Certified Trainer).

Soy entusiasta y propagandista del software libre (GNU/Linux, LibreOffice, etc).

Este dominio en ambas ramas del software ofimatico, la libre y la privativa, me
permiten afrontar con garantias de éxito proyectos formativos orientados a
migraciones empresariales desde Microsoft Office a Open/LibreOffice, siendo ésta
una de las actividades que mas me satisface en la actualidad.

Disfruto elaborando documentacién, habiendo creado los materiales de diferentes
manuales y cursos online. Fruto de esta inquietud son los cursos en linea de
LibreOffice publicados y distribuidos desde OficinaLibre (https://oficinalibre.net) de
los cuales el presente Libro de ejercicios de LibreOffice Calc es un producto
derivado.

Participando en el "Cicle de Solucions Open Source
per a Pimes", organizadas por la Fundacién iBit
(Palma, 2010)
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